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ЗАКУПОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА  НА АРЕНДУ ОФИСНОГО ПОМЕЩЕНИЯ В Г. КРАСНОЯРСКЕ
(с учетом изменений, внесенных приказом от 01.11.2013 № 03)

номер Закупки № 1/ЗП

Данная Закупка не является торгами, и ее проведение не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации, а также не регулируется Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». Данная процедура Закупки также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. 
Таким образом, данная процедура Закупки не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

Некоммерческая организация «Региональный фонд капитального ремонта многоквартирных домов на территории Красноярского края», место нахождения: РФ, 660009, г. Красноярск, ул. Ленина, д. 123а,  почтовый адрес: РФ, 660009, г. Красноярск, ул. Ленина, д. 123а, контактный телефон: 8 (902) 922-32-74, электронная почта: tereshenko2010@gmail.com (далее – Заказчик) извещает о проведении Запроса предложений на право заключения договора на аренду офисного помещения в г. Красноярске.

Извещение и документация о проведении Запроса предложений № 01/ЗП доступны  на Сайте министерства энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Красноярского края http://gkh24.ru/.

Предмет Запроса предложений: Аренда офисного помещения в г. Красноярске.
Требования к помещению приведены в Техническом задании (ЧАСТЬ I. Закупочной документации).

Процедура Запроса предложений осуществляется на основании Раздела 8. ЗАКУПКА ПРОДУКЦИИ ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ Положения о закупках товаров, работ, услуг некоммерческой организации «Региональный фонд капитального ремонта многоквартирных домов на территории Красноярского края».


Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Требования к сроку действия заявки участника Запроса предложений:
	Заявка действительна в течение срока, указанного Участником в Письме о подаче заявки (Форма 1).  В любом случае этот срок не должен быть менее чем 60 календарных дней со дня, следующего за днем окончания срока подачи  заявок на участие в Запросе предложений.
	Указание меньшего срока действия может служить основанием для отклонения заявки.
2. Требования к участникам процедуры Закупки:
	Участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом Запроса предложений: 
	- обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку Продукцию;
	- не находиться в процессе ликвидации – для юридического лица, отсутствие решения арбитражного суда о признании не быть признанным по решению арбитражного суда о признании Участника Закупки банкротом и об открытии конкурсного производства  – для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; 
	- неприостановление деятельности Участника Закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушений, на день подачи заявки на участие в Закупке; 
	- не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 процентов балансовой стоимости активов Участника Закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник Закупки считается соответствующим, если он обжалует наличие задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации, и решение по такой жалобе на день рассмотрения Заявки на участие в Закупке не принято.
 
Для подтверждения соответствия требованиям, указанным в пункте 2, Участник процедуры Закупки в составе заявки должен представить следующие скан-копии оригиналов или нотариально заверенных копий документов: 
· полученную не ранее чем за 2 месяца до дня размещения на Официальном сайте извещения о проведении Закупки выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), или
· полученную не ранее чем за 1 месяц до дня размещения на Официальном сайте извещения о проведении Закупки выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки, нотариально заверенные копии документов, удостоверяющих личность (для индивидуального предпринимателя или физического лица);
· надлежащим образом заверенную выписку (или ее надлежащим образом заверенную копию) из торгового реестра страны учреждения иностранного юридического лица с надлежащим образом заверенным переводом на русский язык, полученную не ранее чем за 1 месяц до дня размещения на Официальном сайте извещения о проведении Закупки; 
· надлежащим образом заверенный документ (или его надлежащим образом заверенную копию) о регистрации иностранного физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства с надлежащим образом заверенным переводом на русский язык, полученный не ранее чем за 1 месяц до дня размещения на извещения о проведении Закупки (для иностранного юридического лица или индивидуального предпринимателя); 
· документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника Закупки - юридического лица, – заверенную копию решения о назначении или об избрании физического лица, имеющего в соответствии с учредительными документами юридического лица право действовать от имени Участника Закупки без доверенности. В случае если от имени Участника Закупки действует лицо по доверенности, заявка на участие должна содержать данную доверенность, заверенную печатью Участника Закупки и подписанную от имени Участника Закупки лицом или лицами, которому(-ым) в соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица предоставлено право подписи доверенностей, либо нотариально заверенную копию такой доверенности (легализованную копию такой доверенности или копию с проставленным на ней апостилем – для иностранных лиц). В случае если указанная доверенность выдана в порядке передоверия, представляется также основная доверенность, на основании которой выдана доверенность в порядке передоверия (или ее надлежащим образом заверенная копия);
· документы, подтверждающие квалификацию Участника, в случае если в Закупочной документации указан такой критерии оценки;
· копию Устава в действующей редакции со всеми изменениями с отметкой о регистрации в ФНС (для юридических лиц) России;
· копию Свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, либо Свидетельство о внесении в ЕГРЮЛ записи о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.2002г. (для юридических лиц);
· копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (для юридических лиц);
· решение об одобрении или о совершении крупной сделки/сделки с заинтересованностью либо заверенная копия такого решения, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения сделки установлено законодательством Российской Федерации/законодательством иностранного государства, а также решение об одобрении сделки, если необходимость одобрения предусмотрена уставом юридического лица, включая возможность обеспечения исполнения договора;
· копии документов, подтверждающие соответствие Продукции требованиям, установленным Закупочной документацией;
· документы или копии документов, подтверждающие соответствие Участника требованиям, установленным настоящим Положением и Закупочной документацией;
·  документы, подтверждающие исключительные права Участников закупки на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности.
	
3. Внесение изменений в документацию о Закупке.
Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о запросе предложений не позднее, чем за 2 дня до даты окончания срока подачи заявок. Изменение предмета Закупки не допускается. Срок подачи заявок на участие должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на сайте министерства и/или сайте Заказчика внесенных изменений в извещение о запросе предложений  до даты окончания срока подачи заявок такой срок составлял не менее 1 дня.
Участники самостоятельно отслеживают вносимые заказчиком изменения и несут ответственность за подачу заявок без учета изменений.
[bookmark: _Ref316301251]Любой Претендент на участие в Закупке вправе направить Заказчику запрос в письменной форме за подписью руководителя участника или иного уполномоченного лица Претендента о разъяснении положений настоящей закупочной документации. Разъяснение положений закупочной документации не должно изменять ее суть.

4. Отказ от проведения Закупки
	Заказчик  вправе отказаться от Закупки не позднее, чем за 2 дня до дня окончания срока подачи заявок на участие в Запросе предложений, разместив соответствующую информацию на официальном сайте, не неся никакой ответственности перед участниками процедуры закупки или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки.

5.Порядок подачи  заявок
Заявка должна содержать следующие сведения:
·  наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты Участника;
·  наименование, марка, товарный знак и характеристики поставляемых товаров в случае проведения запроса предложений товаров, на поставку которых размещается заказ, описание и характеристики выполняемых работ, оказываемых услуг;
·  согласие Участника исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса предложений;
·  цена Продукции с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей – структура цены);
·  сроки и порядок оплаты поставки Продукции;
·  документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям, установленным в извещении о проведении Запроса предложений, Закупочной документации.
Любой участник процедуры закупки вправе подать только одну заявку, внесение изменений в которую не допускается.
Заявки на участие в Запросе предложений подаются в письменной форме (в форме бумажного документа) в  соответствии с требованиями, установленными настоящей Документацией о Закупке. 
 Все документы, входящие в состав заявки на участие в Запросе предложений должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка должна содержать опись входящих в их состав документов, скреплена печатью Участника (для юридических лиц) и подписана Участником или лицом, уполномоченным Участником. Соблюдение Участником указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав Заявки поданы от имени Участника, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе Заявки документов и сведений.
При этом документы, для которых установлены специальные формы (ЧАСТЬ III Закупочной документации), должны быть составлены в соответствии с этими формами.
Использование факсимиле недопустимо, в противном случае такие документы считаются не имеющими юридической силы.
Документ заявки, представленный с нарушением данных требований, не будет иметь юридической силы.
Качество сканированных копий документов, предоставляемых в составе  заявки, должны обеспечивать возможность их прочтения без изъятий и искажений. Исправления не допускаются, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением и скреплены печатью участника процедуры закупки. 
Заявки, поданные после дня окончания срока подачи  заявок, указанного в извещении о проведении Запроса предложений, не рассматриваются. 
Участник Закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений.
При получении более одной заявки от одного участника Закупки по одному лоту все заявки такого участника подлежат отклонению.
Заявка на участие в процедуре Закупки должна быть надежно запечатана в конверт (пакет, ящик и т.п.). Заявка на участие в Закупке запечатывается в конверт, обозначаемый словами «Заявка на участие в Закупке» (Образец оформления конверта представлен в Форме 6 закупочной документации).
В любой момент до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, Участник вправе изменить или отозвать поданную заявку на участие в процедуре Закупки.
Каждая Заявка на участие в Закупке, поступившая в срок, указанный в Извещении и/или Закупочной документации, регистрируется Заказчиком. По требованию участника Закупки, Заказчик выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

6. Победитель Запроса предложений
	Победителем запроса предложений признается Участник Закупки, подавший заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении и Закупочной документации, и предложивший в совокупности лучшие условия исполнения договора.
	
7. Порядок рассмотрения и оценки заявок 
	Закупочная Комиссия в течение 3 рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи заявок, рассматривает их на соответствие требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений, Закупочной документации и оценивает заявки.
	Для определения лучших условий, Комиссия может оценивать и сопоставлять такие заявки по следующим критериям или по критериям, установленным в Закупочной документации к конкретной Закупке:
	1)  цена договора; 
	2) функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики Продукции и (или) квалификация Участника при проведении Закупки;
	3) расходы на эксплуатацию Продукции;
	4) расходы на техническое обслуживание Продукции;
	5) сроки (периоды) поставки Продукции;
	6) срок предоставления гарантии качества Продукции;
	7) объем предоставления гарантий качества Продукции;
	8) иные критерии.
	Значимость критериев определяется в процентах. Совокупная значимость таких критериев должна составлять 100 процентов.
	В результате оценки и сопоставления заявок по установленным в закупочной документации  критериям победителем Запроса предложений признается участник, набравший наибольшие %.
	Закупочная комиссия отклоняет заявки участников Запроса предложений, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении и настоящей документации о проведении Запроса предложений, или предложенная в  заявках цена товаров, работ, услуг превышает начальную (максимальную) цену договора (в случае, если сведения о начальной (максимальной) цене договора установлены), указанную в Извещении о проведении Запроса предложений. 
	По результатам рассмотрения заявок Закупочная комиссия имеет право допустить участника процедуры закупки к участию в Запросе предложений при наличии в его заявке несущественных отклонений от требований, установленных извещением и настоящей Документацией. 
	Отклонения считаются несущественными, если они: 
	- не влияют на состав, объем, сроки, качество и другие характеристики подлежащих поставке товаров (выполнению работ, оказанию услуг); 
	- не ограничивают права и не накладывают дополнительные обязательства на Заказчика, не ограничивают обязательства исполнителя по договору по сравнению с тем, как это предусмотрено в  Извещении и настоящей Документации.
. 	В случае если по окончании срока подачи заявок не подано ни одной заявки или подана только одна заявка запрос предложений может быть признан несостоявшимся. По итогам запроса предложений у Заказчика нет обязанности заключить договор с победителем запроса предложений. В исключительных случаях, когда указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным извещением о проведении запроса предложений, Заказчик вправе в течение 3 рабочих дней со дня рассмотрения заявки передать Участнику Закупки, подавшему единственную заявку на участие в Запросе предложений, проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким Участником в  заявке на участие, в проект договора, прилагаемого к извещению о проведении Запроса предложений. 
	Результаты рассмотрения и оценки заявок оформляются протоколом, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Закупочной комиссии и в течение 3 дней после его подписания размещается Заказчиком на сайте министерства и/или сайте Заказчика.
	Протокол рассмотрения и оценки заявок составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Заказчика. Заказчик в течение 3 рабочих дней со дня подписания указанного протокола передает победителю запроса предложений экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения в него условий, предложенных победителем.

8.Возможность изменения объема закупаемой Продукции и цены договора
	Заказчик по согласованию с контрагентом в ходе исполнения договора вправе изменить  количество всех предусмотренных договором товаров, объем предусмотренных работ, услуг  при изменении потребности в товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение, оказание  которых заключен договор в объеме, указанном в документации о закупке, а также при выявлении потребности в дополнительном объеме работ, услуг, не предусмотренных договором, но связанных с такими работами, услугами, предусмотренными договором.
При поставке дополнительного количества таких товаров, выполнении дополнительного объема таких работ, оказании дополнительного объема таких услуг заказчик по согласованию с контрагентом вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально количеству таких товаров, объему таких работ, услуг, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, выполнении таких работ, оказании таких услуг заказчик в обязательном порядке изменит цену договора указанным образом. 
	
	9.Заключение договора
	В случае если Закупочная комиссия приняла решение заключить Договор по результатам запроса предложений, договор заключается путем включения условий заявки победителя или единственного участника в проект договора, содержащийся в извещении о проведении Запроса предложений.
	Исполнение договора осуществляется на основании заключенного договора, составленного в соответствии с условиями, установленными в извещении о проведении Запроса предложений, Закупочной документации. 
	В случае уклонения победителем запроса предложений от заключения договора, Заказчик передает право на заключение договора участнику, занявшему второе место.
	Договор должен быть заключен не позднее чем через 20 дней со дня размещения на Официальном сайте протокола рассмотрения и оценки заявок.




Раздел 2. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

	№ п/п
	Наименование пункта
	Содержание

	1.
	Наименование и способ Закупки
	Запрос предложений на право заключения договора на аренду офисного помещения в г. Красноярске

	2.
	Заказчик
	Региональный фонд капитального ремонта многоквартирных домов на территории Красноярского края

	3.
	Контактная информация
	Место нахождения: РФ, 660009, г. Красноярск, ул. Ленина, зд. 123а
Почтовый адрес: РФ, 660009, г. Красноярск, ул. Ленина, зд. 123а
Контактное лицо: Терещенко Екатерина Валерьевна
Номер контактного телефона/факс: 8 (902) 922-32-74
Адрес электронной почты: tereshenko2010@gmail.com 


	4.
	Предмет договора
	Аренда офисного помещения в г. Красноярске

	5.
	Количество поставляемых товаров, объем выполняемых работ, оказываемых услуг
	Минимальная площадь офисного помещения не может быть менее 800 м2, максимальная площадь помещения не может быть более 1100 м2, полезная площадь (используемая непосредственно под кабинеты) должна составлять не менее 700 м2

	6.
	Место оказания услуг 
	г. Красноярск

	7.
	Требования к описанию участниками Закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками Закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом Закупки, их количественных и качественных характеристик
	В соответствии с  Техническим заданием (см. ЧАСТЬ I. Закупочной документации)

	8.
	Срок  (период) оказания услуг
	с  даты подписания договора бессрочно

	9.
	Сведения о начальной (максимальной) цене договора, включая НДС 18%
	Предложения по цене договора аренды предлагаются Участниками из расчета рублей на кв.м в месяц. Цена аренды не может быть изменена до 31.12.2016г.


	10.
	Порядок формирования цены договора (цены лота)
	Начальная (максимальная) цена договора должна быть предложена Участником с учетом   всех расходов, связанных с арендой помещения, в том числе  расходов  на уплату налогов, пошлин, сборов, коммунальных, эксплуатационных  расходов и иных  обязательных платежей.

	11.
	Валюта Закупки, включая валюту договора
	Рубль РФ

	12.
	Форма, сроки и порядок оплаты услуги
	Указано в проекте договора (см. Часть  II. Проект договора)

	13.
	Форма и порядок подачи заявки на участие в процедуре Закупки 
	Заявки  на участие в Запросе предложений подаются в порядке, установленном п. 5 настоящей документации (Раздел I.Общие положения).

Заявки предоставляется по адресу  Заказчика: РФ, 660009, г. Красноярск, ул. Ленина, зд. 123а Контактное лицо: Терещенко Екатерина Валерьевна. В связи с действующим пропускным режимом Заказчика участник в день подачи заявки, должен заказать пропуск по телефону 8 (902) 922-32-74, указав Ф.И.О. уполномоченного лица, наименование организации. Прием осуществляется ежедневно, кроме выходных дней, с 11:00 до 17:30 часов по местному времени, с «29» октября  2013 года по «06» ноября  2013 года не позднее 15 ч:00 мин.

	14.
	Требования к участникам Закупки
	Участник закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, являющихся предметом Закупки:
- обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку Продукцию в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации; 
- не находиться в процессе ликвидации – для юридического лица, отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника Закупки банкротом и об открытии конкурсного производства – для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; 
- неприостановление деятельности Участника Закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушений, на день подачи заявки на участие в Закупке; 
 - не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 процентов балансовой стоимости активов Участника Закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник Закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации, и решение по такой жалобе на день рассмотрения Заявки на участие в Закупке не принято, в том числе:
- обладать профессиональной компетентностью, надежностью, опытом и репутацией;
- обладать финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, а также человеческими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку Продукции; 
-отсутствие сведений об Участниках Закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и Законом № 223-ФЗ.

	15.
	Подтверждение соответствия Участника Запроса предложений требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание  услуг являющихся предметом Закупки (в случае, если законодательством Российской Федерации установлены такие требования)
	- наличие документа, подтверждающего право собственности на данное нежилое помещение (нотариально заверенная копия свидетельства о государственной регистрации права, договор аренды) или иное законное право на владение (договор аренды на передаваемое имущество, заключенный на более длительный срок).

	16.
	Требования к содержанию заявки на участие в Запросе предложений
	Заявка на участие в Закупке должна содержать:
Фирменное наименование (наименование) Участника, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

Письмо о подаче заявки на участие в Запросе предложений (предоставляется по Форме 1);

Коммерческое предложение (предоставляется по Форме 2);

 Предложение о качестве оказываемых услуг (предоставляется по Форме 3);

Анкету участника Запроса предложений (предоставляется по Форме 4);

Сведения о квалификации участника Закупки (предоставляется по Форме 5)
 В качестве подтверждения квалификации участник вправе предоставить копии договоров, отчетов, документов, подтверждающих выполнение работ в области тематики настоящей Закупки, аттестатов, дипломов, сертификатов, отзывов и иные документы);

- Полученную не ранее чем за 2 месяца до дня размещения на Официальном сайте извещения о проведении Закупки выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), или
-Полученную не ранее чем за 1 месяц до дня размещения извещения о проведении Закупки выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки, нотариально заверенные копии документов, удостоверяющих личность (для индивидуального предпринимателя или физического лица);
Надлежащим образом заверенную выписку (или ее надлежащим образом заверенную копию) из торгового реестра страны учреждения иностранного юридического лица с надлежащим образом заверенным переводом на русский язык, полученную не ранее чем за 1 месяц до дня размещения на Официальном сайте извещения о проведении Закупки; 

- Надлежащим образом заверенный документ (или его надлежащим образом заверенную копию) о регистрации иностранного физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства с надлежащим образом заверенным переводом на русский язык, полученный не ранее чем за 1 месяц до дня размещения на Официальном сайте извещения о проведении Закупки (для иностранного юридического лица или индивидуального предпринимателя); 
- Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника Закупки - юридического лица, – заверенную копию решения о назначении или об избрании физического лица, имеющего в соответствии с учредительными документами юридического лица право действовать от имени Участника Закупки без доверенности. В случае если от имени Участника Закупки действует лицо по доверенности, заявка на участие должна содержать данную доверенность, заверенную печатью Участника Закупки и подписанную от имени Участника Закупки лицом или лицами, которому(-ым) в соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица предоставлено право подписи доверенностей, либо нотариально заверенную копию такой доверенности (легализованную копию такой доверенности или копию с проставленным на ней апостилем – для иностранных лиц). В случае если указанная доверенность выдана в порядке передоверия, представляется также основная доверенность, на основании которой выдана доверенность в порядке передоверия (или ее надлежащим образом заверенная копия);

- Копию Устава в действующей редакции со всеми изменениями с отметкой о регистрации в ФНС (для юридических лиц) России;

- Копию Свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, либо Свидетельство о внесении в ЕГРЮЛ записи о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.2002 (для юридических лиц);

- Копию Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (для юридических лиц);

- Решение об одобрении или о совершении крупной сделки/сделки с заинтересованностью либо заверенная копия такого решения, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения сделки установлено законодательством Российской Федерации/законодательством иностранного государства, а также решение об одобрении сделки, если необходимость одобрения предусмотрена уставом юридического лица, включая возможность внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки, обеспечения исполнения договора (В случае если одобрение сделки не требуется или сделка для участника запроса предложений не является крупной, претендент должен предоставить соответствующие сведения или информационное письмо);

- Копии документов, подтверждающие соответствие Продукции требованиям, установленным законодательством Российской Федерации (если такие установлены), а также требованиям, установленным   Закупочной документацией к закупаемой Продукции (за исключением случаев, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такие документы  передаются вместе с товаром);

- Документы или копии документов, подтверждающие соответствие Участника требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, являющихся предметом Закупки (наименование необходимых документов указаны в  п.16);

- Документы, подтверждающие исключительные права Участников закупки на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности.

Участник процедуры закупки вправе приложить иные документы, которые по его мнению, подтверждают соответствие данного участника процедуры закупки установленным требованиям.

	17.
	Дата, и место  начала подачи  заявок 
	 «29» октября 2013г.  
РФ, 660009, г. Красноярск, ул. Ленина, зд. 123а

	18.
	Дата, время и место рассмотрения и оценки заявок
	Не позднее «07» ноября  2013г.  
23:00 (время местное)

РФ, 660009, г. Красноярск, ул. Ленина, зд. 123а

	19.
	Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в Закупке
	Критерий № 1 - Цена договора (Оценивается стоимость арендной платы в месяц) – 60%. 
Критерий № 2 – Качество оказываемых услуг и квалификация Участника (оценивается наличие опыта оказания услуг, деловая репутация, качественные и функциональные характеристики арендуемого помещения)– 40%. 

Примечание:
- Сумма максимальных значимостей всех критериев составляет 100 %.
- При оценке и сопоставлении заявок по критериям  заявке с лучшим предложением присваивается наибольшие установленные %. 
В результате оценки и сопоставления заявок по всем критериям победителем в запросе предложений признается участник, набравший наибольшие % и предложивший в совокупности наилучшие условия исполнения договора.

	20.
	Порядок оценки и сопоставления заявок на  участие в Закупке
	Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений, признанных соответствующими требованиям закупочной документации на этапе рассмотрения заявок, производится с использованием указанных ценовых и неценовых критериев на основе бального метода.
Оценка осуществляется по каждому критерию (подкритерию) оценки, в соответствии со следующей шкалой:
Критерий № 1 - Цена договора (оценивается стоимость арендной платы в месяц):
	Наименование подкритерия
	Баллы, 
(диапазон от  0 до 10)

	Максимальная цена договора в сравнении с представленными предложениями участников (руб/м2)
	3

	Средняя цена договора по отношению к наименьшей и максимальной цене (руб/м2)
	6

	Наименьшая цена договора в сравнении с представленными предложениями участников (руб/м2)
	10


Критерий №2 – Качество и квалификация участника Закупки
Для оценки заявок по критерию «Качество и квалификация участника Закупки» каждой заявке выставляется значение от 0 до 40%. Оценка по данному критерию осуществляется на основе сравнения между собой сведений, содержащихся в заявках на участие в Закупке.

	Наименование подкритерия
	Баллы, 
(диапазон от  0 до 10)

	1. Площадь помещения:
	

	от 800м2 до 900 м2
	8

	от 901м2 до 1000 м2
	9

	от 1001 м2 до 1100м2
	10

	2. Количество заключенных договоров аренды на офисные помещения за последние 3и года, ед.
	

	от 01 до 5
	1

	от 6 до 10
	2

	от 11 и выше
	3

	
	

	3. Район города, в котором находится помещение
	

	
	

	Свердловский; Кировский; Ленинский
	4

	Советский; Октябрьский
	5

	Центральный, Железнодорожный
	6



Для получения оценки (значения в баллах) по критерию (подкритерию) для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных по критерию (подкритерию).

Суммарная оценка рассчитывается по формуле: 

СБ=Бaj1+ Бaj2+ ……+ Бajn,
 

Где- СБ – суммарный балл каждой заявки,

Бaj1,…… Бajn –  бальная оценка показателя по каждому критерию.

Бальная оценка по каждому критерию определяется по формуле:

Бaj=Бj*Kв,
Где- Бaj – бальная оценка по каждому критерию,
Бj – присвоенное значение балла по каждому критерию,
Кв – коэффициент весомости по каждому критерию

	21.
	Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам Закупки разъяснений положений документации о Закупке
	Заказчик дает разъяснения по документации о Закупке с помощью электронной почты.                                                                            
E-mail: tereshenko2010@gmail.com 
с 29.10.2013г. по 06.11.2013г.                                                            
В теме электронного сообщения должно быть указано: «Открытый запрос предложений на право заключения договора на  аренду офисного помещения в г. Красноярске, реестровый номер Закупки № 01/ЗП»

	22.
	Срок подписания договора с победителем
	Не позднее  20 дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в процедуре Закупки. 
Данная Закупка не является торгами, и ее проведение не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации, а также не регулируется Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». Данная процедура Закупки также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура Закупки не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

	23.
	Дополнительные условия проведения закупки 
	1. Заказчик  вправе отказаться от Закупки не позднее, чем за 2 дня до дня окончания срока подачи заявок,  разместив соответствующую информацию на официальном сайте, не неся никакой ответственности перед участниками процедуры Закупки или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки.
2.  Все и любые расходы, понесенные участником Закупки в процессе  процедуры Закупки до момента подведения итогов, относятся на счет участника.
3. Заказчик по своему усмотрению вправе запросить у участника Закупки недостающие документы.

	24.
	Условия заключения договора
	Условия заключаемого договора определяются путем объединения исходного проекта договора (условий договора), приведенных в закупочной документации и условий Заявки победителя (единственного участника) запроса предложений.
При этом в зависимости от предложения победителя (единственного поставщика) положения договора могут уточняться и корректироваться.  



Неотъемлемой частью документации о Закупке являются:
	Часть I: Техническое задание
	

	Часть  II: Проект договора
	

	Часть III Образцы и формы документов для заполнения участником Запроса предложений

	






[bookmark: sub_4108]ЧАСТЬ I. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
НА АРЕНДУ ОФИСНОГО ПОМЕЩЕНИЯ В Г. КРАСНОЯРСКЕ


Назначение помещения:  Нежилое помещение под офис.

Месторасположение:  г. Красноярск

Требования к помещению:
- Минимальная площадь офисного помещения не может быть менее 800 м2, максимальная площадь помещения не может быть более 1100 м2, полезная площадь (используемая непосредственно под кабинеты) должна составлять не менее 700 м2.;
- в аренду может быть предоставлено несколько помещений в пределах одного здания, площадь которых суммарно должна быть не менее 800 м2 и не более 1100 кв.м.;
- помещение не может быть подвальным;
- высота потолков - не менее 2,5 м;
- помещение должно предусматривать возможность индивидуальной планировки (перепланировки) помещения (формирование кабинетов), а также монтаж систем кондиционирования в помещениях  по эскизу Заказчика за счет Арендодателя. Работы по планировке помещений под кабинетную систему должны включать в себя устройство каркаса под перегородки, монтаж 2хслойных перегородок (стен) из гипсокартона (или иного вида панелей), звукоизоляцию минеральной ватой не менее 50мм (либо иного изолирующего материала), прокладку сети для подключения телефонов, компьютерной техники и сети интернет, монтаж соответсвующих розеток, подготовка под поклейку обоев, поклейка обоев, подготовка под покраску, покраска) монтаж дверных коробок, фурнитуры, монтаж систем кондиционирования (кондиционеров) в спланированных кабинетах. Все работы по индивидуальной планировке помещения предоставляемого в аренду, а также монтажу систем кондиционирования, должны быть выполнены силами Арендодателя и за его счет;
- наличие охраны и пожарной сигнализации;
- наличие выделенной парковки не менее чем на 3 машиноместа;
- наличие пунктов общественного питания (кафе, столовая) в радиусе не более 500 метров;
-наличие исправных коммуникаций (водопровод, отопление, канализация, электроснабжение, вентиляция воздуха);
- наличие освещения;
- наличие ремонта;
- наличие остановок общественного транспорта.

Требования к поставщику (Арендодателю):
- наличие документа, подтверждающего право собственности на данное нежилое помещение, право временного владения нежилым помещением, если срок такого владения превышает срок договора аренды, предусмотренный настоящей документацией  (нотариально заверенная копия свидетельства о государственной регистрации права, договор аренды с правом передачи помещения (части помещения) в поднаем).

Срок аренды:  Со дня подписания договора бессрочно 

Арендуемая площадь должна включать  плату за коммунальные и эксплуатационные расходы, уборку помещений и прилегающей к зданию части земельного участка, приходящегося на арендуемые помещения, вывоз отходов, оплату за коммунальные услуги, в том числе отопление, электроснабжение, водопровод, канализацию, расходы на содержание охраны, расходы по техническому обслуживанию и использованию арендуемых помещений, в том числе кондиционированию, вентиляции, содержанию лифтов.





ЧАСТЬ II. ПРОЕКТ ДОГОВОРА

ДОГОВОР АРЕНДЫ №

г. Красноярск							                          «__» ____ 2013г.

_____________________ «___», именуемое в дальнейшем «Арендодатель», в лице ________ ___, действующего на основании Устава, с одной стороны, и Региональный фонд капитального ремонта многоквартирных домов на территории Красноярского края, именуемое в дальнейшем  «Арендатор», в лице _____________________, действующего на основании ________-, с другой стороны (далее – Стороны), заключили настоящий договор (далее - Договор) о следующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1.Арендодатель обязуется за плату предоставить Арендатору во временное владение и пользование, принадлежащие Арендодателю на праве собственности нежилые офисные помещения общей площадью ___ (__) кв.метров (далее  - Помещения), в здании, расположенном по адресу: _______ (далее – Здание). Целевое назначение Помещений: офисное.
Помещение обозначено на поэтажном плане красным цветом (Приложение № 1 к настоящему Договору, являющееся его неотъемлемой частью). Арендуемая площадь Помещения описана в экспликации (Форма № 25, выданная _______), копия которой является неотъемлемой частью настоящего Договора  (Приложение № 2 к Договору).
1.2. Помещение передается Арендатору в состоянии, пригодном для его нормальной эксплуатации, отвечающем санитарно-техническим, противопожарным нормам и будет использовано под офисные помещения.
1.3. Арендодатель гарантирует отсутствие прав третьих лиц на сдаваемые в аренду Помещения.
1.4.  На момент заключения настоящего Договора Помещения, сдаваемые в аренду в соответствии с п.п. 1.1 настоящего Договора, принадлежат (предоставлены) Арендодателю на праве собственности (Свидетельство о государственной регистрации права на недвижимое имущество № ___ выданным __.__.20__г., запись регистрации № ___ в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним ____.20__г.) ином праве _________, (Приложение №3к Договору, являющееся его неотъемлемой частью).
1.5. Арендодатель заявляет и заверяет Арендатора  в следующем: 
1.5.1. Арендодатель совершил все действия и выполнил все формальности, необходимые в соответствии с его учредительными документами и законодательством Российской Федерации для заключения Договора.
1.5.2. При заключении Договора Арендодатель не нарушает каких-либо положений и норм законодательства Российской Федерации, учредительных документов и внутренних нормативных актов Арендодателя, которые относятся к правам и обязательствам Арендодателя перед третьими лицами.
1.5.3. Все документы, представленные Арендодателем Арендатору в связи с Договором и содержащиеся в Приложениях к Договору, являются должным образом подписанными и юридически обязывающими Арендодателя и третьих лиц, подписавших указанные документы.
1.5.4. Помещения не являются предметом залога, свободны от прав третьих лиц, не подлежат удержанию, не проданы, под арестом не состоят, а также свободны от иных обременений. 
1.5.5. До передачи помещений в аренду Арендодатель производит работы по планировке помещения под нужды Арендатора по согласованным сторонами эскизам.
Арендодатель своими силами и за свой счёт в течение не более 3х недель после подписания настоящего договора,  выполняет работы по приобретению, установке перегородок, а также отделочные работы в Помещениях по эскизам Арендатора (далее – «Работы»). Срок проведения работ по установке перегородок может  быть разбит на этапы по соглашению сторон и увеличен, но не более чем на 5 (пять) недель.
Работы по планировке помещений под кабинетную систему должны включать в себя устройство каркаса под перегородки, монтаж 2хслойных перегородок (стен) из гипсокартона (или иного вида панелей), звукоизоляцию минеральной ватой не менее 50мм (либо иного изолирующего материала), прокладку сети для подключения телефонов, компьютерной техники и сети интернет, монтаж соответсвующих розеток, подготовка под поклейку обоев, поклейка обоев, подготовка под покраску, покраска) монтаж дверных коробок, фурнитуры, монтаж систем кондиционирования (кондиционеров) в спланированных кабинетах. Все работы по индивидуальной планировке помещения предоставляемого в аренду, а также монтажу систем кондиционирования, должны быть выполнены силами Арендодателя и за его счет и не могут быть предъявлены к оплате Арендатору.
Арендодатель обязуется согласовать с Арендатором планировки Помещений, технические условия, спецификации отделочных материалов и оборудования, а также инженерный проект (далее – «Проектная документация»), необходимые для производства Работ. 
Арендатор обязан в срок 3 (три) рабочих дня с момента получения Проектной документации (согласовать ее в полном объеме. В случае не получения письменного согласования Проектной документации в указанный в настоящем пункте срок, Проектная документация считается согласованной Арендатором. 
Арендодатель приступает к выполнению Работ в Помещениях после получения указанных согласований от Арендатора, либо истечения срока, указанного в настоящем пункте. 
В срок 3 (три) рабочих дня с момента завершения Работ Стороны подписывают Акт выполненных  работ, содержащий перечень произведенных работ и неотделимых улучшений. Арендатор обязан подписать  Акт выполненных работ в срок 3 (три) рабочих дня с момента его получения. В случае не получения от Арендатора Акта выполненных работ в срок, указанный в настоящем пункте, Работы считаются принятыми Арендатором. 

2. ПОРЯДОК ПЕРЕДАЧИ И ВОЗВРАТА ПОМЕЩЕНИЯ
2.1. Арендодатель обязуется передать, а Арендатор обязуется принять Помещения, перечисленные в п.п. 1.1. настоящего Договора, по Акту приема-передачи в технически исправном состоянии, соответствующем условиям Договора и их целевому назначению не позднее __.__.20__г. Одновременно с актом приема-передачи Арендодатель передает справку о балансовой стоимости Помещения.
2.1.1. Помещения считаются переданными в аренду с даты подписания Акта приема-передачи.
2.1.2. Арендодатель обязуется передать, а Арендатор принять Помещения, соответствующие техническим характеристикам, указанным в приложении № 2 к Договору. 
2.1.3.  Арендодатель отвечает за недостатки Помещений, Здания, мест общего пользования в Здании, земельного участка, полностью или частично препятствующие пользованию Помещениями, даже, если во время заключения Договора он не знал об этих недостатках.
2.2. По истечении срока действия настоящего Договора или при его досрочном расторжении (прекращении), Арендатор возвращает Арендодателю Помещения в состоянии с учетом нормального износа, а также с учетом согласованных изменений, произведенных Арендадателем и (или) Арендатором. 
2.2.1. Возврат Помещений Арендатором Арендодателю осуществляется по Акту приема-передачи в день расторжения (прекращения) настоящего Договора, который подписывается уполномоченными представителями обеих Сторон.
Арендодатель обязан подписать Акт приема-передачи в срок 3 (три) рабочих дня с момента его получения, либо предоставить мотивированные замечания. В случае не получения от Арендодателя Акта приема-передачи или замечаний в срок, указанный в настоящем пункте, Помещения считаются принятыми Арендодателем без замечаний.
2.3. Арендатор вправе производить перепланировку предоставленных в аренду помещений только с предварительного согласования с Арендодателем.
Все отделимые улучшения, произведенные Арендатором в Помещениях, являются собственностью Арендатора и при расторжении (прекращении) настоящего Договора подлежат вывозу силами и средствами Арендатора, до подписания Сторонами Акта приема-передачи, указанного в п.2.2.1. настоящего Договора. 
Арендатор не обязан приводить Помещения в состояние, в котором они были переданы, в том числе устранять произведенные им отделимые и неотделимые улучшения. 
В случае расторжения (прекращения) Договора по инициативе Арендатора, не связанного с нарушением условий Договора Арендодателем, либо по инициативе Арендодателя, в связи с  нарушениями условий Договора Арендатором, а также в связи с истечением Срока аренды любые затраты Арендатора, связанные с производством неотделимых улучшений Помещений, в том числе затраты на материалы, оборудование и результаты работ, указанные в Акте согласования Работ, не подлежат возмещению Арендодателем Арендатору. 
2.3.1. В случае расторжения (прекращения) Договора по инициативе Арендодателя, не связанного с нарушением условий Договора Арендатором, а также расторжения (прекращения) Договора по инициативе Арендатора в связи с нарушением условий Договора Арендодателем, при условии, что неотделимые улучшения произведены Арендатором с согласия Арендодателя Арендодатель обязуется  возместить стоимость таких улучшений. Сумма возмещения неотделимых улучшений определяется следующим образом: 
Стоимость неотделимых улучшений, указанная в Акте выполненных работ, делится на Срок аренды  и умножается на оставшийся Срок аренды. 
При этом: 
· под стоимостью неотделимых улучшений, указанной в Акте выполненных работ понимается сформированная общая окончательная сумма выполненных работ, связанная с производством неотделимых улучшений и согласованная с Арендодателем; 
· Срок аренды равен сроку, указанному в п.3.1 настоящего Договора;
· оставшийся Срок аренды определяется расчетным путем, начиная с даты досрочного расторжения Договора до даты окончания Срока аренды. 
Арендодатель обязуется перечислить стоимость неотделимых улучшений, подлежащую возмещению Арендатору в соответствии с настоящим пунктом, на расчетный счет Арендатора в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты подписания Сторонами Акта приема-передачи Помещения в соответствии с п.2.2.1., на основании письменного уведомления Арендатора о возмещении стоимости неотделимых улучшений, копии Акта выполненных  работ и счета на возмещение стоимости неотделимых улучшений.
2.3.2 При наличии спора между Сторонами по вопросам наличия, причин и размеров причиненного ущерба Стороны вправе привлечь независимого оценщика. При этом оплата услуг независимого оценщика осуществляется Сторонами в равных долях.

3.СРОК АРЕНДЫ
3.1. Срок действия Договора устанавливается бессрочным с даты передачи Помещения Арендатору по Акту приема-передачи Помещений в аренду (далее - «Срок Аренды»). 
Начало Срока аренды: дата подписания Акта приема-передачи Помещений в аренду, в соответствии с которым Арендатор принял Помещения в аренду от Арендодателя. 
3.2. Не позднее, чем за 3 (три) месяца до даты окончания Срока аренды по Договору, а также в случае его досрочного расторжения, Арендатор обязан письменно уведомить Арендодателя о предстоящем освобождении Помещений,  либо о желании заключить Договор аренды на новый срок.
3.3. В случае, если Арендатор продолжает пользоваться Помещениями после истечения срока договора при отсутствии возражений со стороны Арендодателя, договор считается возобновленным на тех же условиях на неопределенный срок.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
4.1. Арендодатель обязуется:
4.1.1. передать помещения по Акту приема–передачи в срок не позднее __.__.20__г.
4.1.2. Арендодатель предоставляет Помещения в распоряжение Арендатора, проводит работы по индивидуальной планировке помещения по эскизам Арендатора и обеспечивает Арендатору возможность пользования этими Помещениями в соответствии с условиями настоящего Договора.
4.1.3 Арендодатель организует  управление и техническое обслуживание Здания, обеспечивает оказание коммунальных услуг и выполняет иные действия, направленные на беспрепятственное и комфортное пользование Арендатором Помещениями.
4.1.4. Арендодатель обеспечивает своевременное предоставление услуг, указанных в п.4.1.25. настоящего Договора, в соответствии с действующими нормами, правилами и потребностями поддержания нормального состояния и функционирования Здания, его строительных конструкций и элементов, инженерных систем. Частота, периодичность, продолжительность определяются Арендодателем самостоятельно.
4.1.5. Обеспечить право Арендатора беспрепятственно пользоваться местами общего пользования в Здании.
4.1.6.  Производить капитальный и текущий ремонт Здания, капитальный ремонт Помещений, а также капитальный и текущий ремонт мест общего пользования Здания и его наружной отделки.
4.1.7. Принять у Арендатора Помещения по Акту приемки-передачи по окончании Срока Аренды, либо при досрочном прекращении Договора.
4.1.8. Своими силами и за свой счет в кратчайшие сроки устранять последствия аварий и происшествий в Помещениях, произошедшие не по вине Арендатора.
4.1.9. Своевременно производить сервисные и профилактические работы инженерных систем и коммуникаций Здания в соответствии с правилами и нормами таких работ. Своевременно предупреждать Арендатора, если такие работы могут помешать нормальному функционированию Помещений Арендатора.
4.1.10. Обеспечить Арендатору возможность круглосуточного использования Помещениями.
4.1.11 Своевременно выставлять Арендатору счета на оплату Арендной платы по настоящему Договору.
4.1.12. В случае аварий, происшедших не по вине Арендатора, немедленно принимать все необходимые меры к их устранению за свой счет и обеспечивать совместно с представителем Арендатора доступ аварийных служб в Помещение.
4.1.13. Принимать за свой счет необходимые меры для обеспечения Арендатора электроснабжением, теплоснабжением в течение всего Срока аренды.
4.1.14. Обеспечить Арендатору охрану Помещений, а также использование необходимых для этого специальных систем и оборудования, установленных в Здании. 
4.1.15. Не осуществлять без согласия Арендатора электротехнические работы в Помещении, под ним, над ним, вокруг него, которые могут привести к нарушению работы электроснабжения, инженерно-технических и телекоммуникационных систем и сетей Арендатора.
4.1.16. Предоставить свободный доступ в Помещения сотрудникам и посетителям Арендатора круглосуточно по пропускам, оформленным ответственным лицом Арендатора.
4.1.17. Возмещать Арендатору реальный ущерб и убытки, причиненные имуществу Арендатора по вине Арендодателя.
4.1.18. В случае наступления обстоятельств, предусмотренных п.8.5.2  настоящего Договора, Арендодатель обязуется  возместить Арендатору стоимость неотделимых улучшений в порядке, предусмотренном в п.2.3.1 настоящего Договора.
4.1.19.	Предоставлять Арендатору в течение 2 (Двух) рабочих дней (данный срок может быть увеличен на срок, необходимый для получения документов в государственных органах) с даты получения письменного обращения Арендатора и в срок получения документов в рабочем порядке, необходимые справки и иные документы, связанные с эксплуатацией Помещения, в случае получения Арендатором соответствующих запросов от уполномоченных органов государственной и муниципальной власти.
4.1.20. Арендодатель обязуется в случае возникновения перепланировок Помещения за свой счет и своими силами осуществить узаконение соответствующих перепланировок в установленном законом порядке.
4.1.21. Арендодатель обязуется немедленно извещать Арендатора о любых авариях, поломках, неисправностях, имеющих место в Здании и затрагивающих функциональное обеспечение Помещений. Если Арендодатель не уведомил Арендатора о наступлении таких аварий, поломок и неисправностях и если они наступили не по вине Арендатора, то Арендодатель возмещает Арендатору понесенные в связи с этим документально подтвержденные убытки.
4.1.22. Арендодатель обязуется за свой счет переносить точки подключения коммуникаций, заменять счетчики или внутреннее оборудование в Помещениях по требованию  коммунальных служб. 
4.1.23. Арендодатель обязуется предоставлять Арендатору счета-фактуры и акты об оказании услуг ежемесячно не позднее первого  числа месяца следующего за отчетным.
4.1.24. Арендодатель обязуется предоставить Арендатору возможность пользования коммунальными услугами на арендованных площадях.
4.1.25. Арендодатель обязуется нести следующие коммунальные и эксплуатационные расходы:
- техническое обслуживание и технический ремонт инженерных систем Здания и Помещения до зоны разграничения ответственности Арендодателя (Приложение № 4 к Договору), включая стоимость материалов;
-  24-часовую охрану Здания 7 дней в неделю;
- сезонное мытье окон и фасадов;
- регулярную санитарную уборку в Здании;
-  уборку прилегающей к Зданию территории:
- летом: уборку мусора, подметание, полив водой;
- зимой: уборку снега, скалывание льда, снятие сосулек;
-  сбор, хранение, вывоз и утилизация ртуть содержащих ламп;
- сбор, хранение, вывоз и утилизация снега и мусора на полигон;
- установку мусорных контейнеров в специально отведенных местах и обеспечение - уборки мусора из центральных мест хранения мусора;
-  благоустройство и озеленение прилегающей территории Здания;
- расходы по аренде земли расходы по уплате налога на имущество по  Помещениям и другие разумные расходы по управлению, эксплуатации и текущему ремонту Здания и прилегающей территории;
- коммунальные расходы, а именно ______________;
- вознаграждение за услуги  Управляющей компании по управлению Зданием;
- обеспечение вентиляции в Здании и сезонного охлаждения Здания (обеспечение кондиционирования до нормативных показателей); 
- обеспечение водоснабжения и водоотведения в Здании;
- плата за отопление;
- ремонт и техническое обслуживание лифтов в Здании;
- ремонт и обслуживание систем отопления;
- обслуживание аварийного освещения мест общего пользования Здания;
- обслуживание системы противопожарной сигнализации и системы общего оповещения в местах общего пользования Здания;
- обслуживание приборов освещения мест общего пользования в Здании и на территории возле Здания;
- обеспечение обслуживания приборов учета электроэнергии и водопотребления;
- обеспечение контроля доступа в Здание, выдача электронных пропусков работникам Арендатора;
- дезинфекция и дезинсекция в местах общего пользования в Здании и Местах парковки;
- 24-х часовая техническая помощь.
	4.1.26. Арендодатель обязуется предоставлять в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения запроса Арендатора любые необходимые документы, связанные с исполнением обязательств по настоящему Договору, в том числе копии договоров, заключенных со специализированными организациями, копии лицензий указанных организаций на осуществление определенных видов деятельности.
	4.2. Обязанность по уплате всех предусмотренных законодательством РФ экологических налогов, сборов и платежей, в том числе, но не ограничиваясь, платы за негативное воздействие на окружающую среду, возложена на Арендодателя.
4.2. Арендодатель вправе:
4.2.1. Арендодатель имеет право по предварительному письменному согласованию с Арендатором и без ущемления его деятельности в присутствии уполномоченного лица Арендатора на беспрепятственный доступ в любое время суток в Помещения с целью контроля за состоянием Здания, осмотра Помещений на предмет соблюдения Арендатором условий пользования Помещением в соответствии с настоящим Договором, ремонта и обслуживания инженерных сооружений, сетей, оборудования, коммуникаций, обслуживающих Здание. При этом если указанные выше в настоящем пункте работы (либо доступ) каким-либо образом могут мешать деятельности Арендатора, в том числе затруднять доступ к Помещениям, Арендодатель обязуется до даты осуществления таких работ (доступа) письменно согласовать с Арендатором порядок проведения таких работ (доступа) с целью исключения либо минимизации помех для доступа к Помещениям.
4.2.2. В случаях аварии или иных экстремальных ситуациях, угрожающих жизни и здоровью людей, или нанесением ущерба Арендодателю или Зданию, и требующих немедленного принятия мер, Арендодатель вправе входить в Помещения без предварительного уведомления Арендатора. 
4.2.3. Арендодатель вправе привлекать третьих лиц к выполнению любых работ, в том числе связанных с обслуживанием и эксплуатацией Здания. 
4.2.4. Арендодатель вправе в случае технической необходимости и в целях обеспечения бесперебойной работы Здания по согласованию с Арендатором иметь доступ к любым из стоков, канализационных коллекторов, труб, трубопроводов, водотоков, протоков, проводов и кабелей и иным проводящим оборудованием и всеми соединениями для поступления электричества, газа, воды, канализационных стоков, предусмотренных для Помещений. При этом указанные действия не должны нарушать право Арендатора на пользование Помещениями. 
4.2.5. В случае, если Стороны не договорятся о заключении договора аренды на новый срок, Арендодатель вправе показывать Помещения потенциальным арендаторам в течение последних 3 (трех) месяцев  до окончания срока действия настоящего Договора, предварительно уведомив об этом Арендатора не менее чем за 1 (Одни) сутки.
4.3. Арендатор обязуется:
4.3.1. использовать Помещения исключительно по целевому назначению, указанному в настоящем Договоре;
4.3.2. в последний день действия настоящего Договора по акту приема – сдачи возвратить Помещения Арендодателю в состоянии с учетом нормального износа, а также с учетом согласованных изменений, произведенных Арендодателем и (или) Арендатором; 
4.3.3. поддерживать Помещения в исправном состоянии;
4.3.4. обеспечить беспрепятственный доступ специалистов в Помещения для технического обслуживания инженерных сетей и коммуникаций, связанного с общей эксплуатацией здания (сооружения).
При наличии в Помещениях инженерных коммуникаций в случае возникновения аварийных ситуаций обеспечивать незамедлительный доступ в помещения работников ремонтно-эксплуатационной организации и аварийно-технических служб;
4.3.5. вносить Арендодателю ежемесячно все платежи, причитающиеся по данному Договору, с соблюдением установленных п. 5.1.3.  сроков;
4.3.6. не производить перепланировки и переоборудования занимаемого помещения без письменного согласия Арендодателя;
4.3.7. вывезти все свое имущество, находящееся на арендованных площадях, в последний день действия настоящего Договора, либо в срок дополнительно согласованный сторонами Договора;
4.3.8. соблюдать санитарно-технические нормы, нормы противопожарной безопасности и нормы техники безопасности. Для исполнения обязательства, указанного в настоящем пункте уполномоченный представитель Арендатора одновременно с подписанием Акта приема-передачи Помещения от Арендатора к Арендодателю знакомится с правилами противопожарной безопасности, правилами техники безопасности.
Ответственные лица Арендатора за соблюдение правил противопожарной безопасности, правил техники безопасности, иных правил безопасности обязаны проводить соответствующие инструктажи, осуществлять иные организационные мероприятия, необходимые для выполнения указанных правил, осуществлять контроль за соблюдением сотрудниками Арендатора и его посетителями вышеназванных правил и выполнять обязательные предписания Арендодателя, а также уполномоченных лиц государственных органов.
4.3.9. Нести ответственность перед инспектирующими органами за ненадлежащее исполнение либо неисполнение их предписаний до сдачи из аренды Помещения Арендодателю, а также возмещать ущерб, нанесенный зданию или Помещениям вследствие виновных действий (бездействий) сотрудников Арендатора, а также лиц, являющихся посетителями Арендатора.
4.3.10. Соблюдать требования пожарной безопасности, обеспечивать сохранность систем и средств противопожарной защиты, включая первичные и стационарные средства пожаротушения, не допускать их использование не по назначению.
4.3.11. Не изменять целевое использование Помещений.
4.3.12. Принимать все необходимые меры для обеспечения сохранности Помещений. Незамедлительно сообщать Арендодателю обо всех ставших ему известными случаях, которые могут привести к порче и/или повреждению Помещений или Здания (аварии, неисправности оборудования, действия третьих лиц и т.д.), а также принимать все возможные меры для предотвращения негативных последствий.
4.3.13. Не осуществлять никаких действий, которые могут привести к нарушению прав Арендодателя и/или третьих лиц, находящихся в Здании или на территории, прилегающей к Зданию. 
4.3.14. Незамедлительно информировать Арендодателя о получении каких-либо уведомлений, приказов, требований, указаний и прочего, а также обо всем, что может ущемить интересы Арендодателя или привести к временному или постоянному закрытию Помещений.
4.3.15. В соответствии с действующим законодательством допускать в Помещения представителей соответствующих государственных органов для проверки состояния и порядка использования Арендатором Помещений, соблюдения правил пожарной безопасности и техники безопасности в Помещениях, а также в других случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
Арендатор обязуется обеспечить доступ в Помещения для проведения любых работ по ремонту инженерных систем, канализации и прочих коммуникаций и оборудования Здания. 
4.3.16. Арендатор обязуется немедленно извещать Арендодателя о любых авариях, поломках, неисправностях, имеющих место в Помещениях.
4.4. Арендатор вправе:
4.4.1. Изъять произведенные улучшения, отделимые от арендуемого имущества без нарушения целостности конструкций и являющиеся собственностью Арендатора по истечении срока договора, а также при досрочном прекращении его действия в порядке и на условиях, предусмотренных п.п.2.2-2.2.3. настоящего Договора.
4.4.2. Арендатор не вправе сдавать арендуемые Помещения в субаренду, без письменного согласия на то Арендодателя. 
Арендодатель обязуется известить Арендатора о своем согласии не позднее 3 (трех) рабочих дней с момента получения уведомления от Арендатора. Непредставление письменного согласия в указанный в настоящем пункте срок, расценивается сторонами как полное и неоспоримое согласие Арендодателя. 
4.4.3. Разместить на Объекте маркетинговые коммуникации и средства визуализации в соответствии с согласованными Сторонами форматами и  с письменного разрешения Арендодателя, направляемого Арендодателем в срок 3 рабочих дня с даты получения письменного обращения Арендатора.
Размещать вывески с полным фирменным наименованием  Арендатора, на фасаде здания, в вестибюле первого этажа, лестничных маршах здания, в котором находится арендуемое помещение, если они имеют отдельный вход и отсутствует указатель при входе в Здание.

5. АРЕНДНАЯ ПЛАТА  И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
5.1. Арендатор обязуется уплачивать Арендодателю за пользование указанными Помещениями в течение установленного настоящим Договором срока арендную плату. Арендная плата выплачивается со дня передачи Помещений в аренду по Акту приема-передачи в соответствии с п. 2.1.1. настоящего Договора, по день фактического возврата Помещений по Акту приема-передачи Арендодателю включая день возврата. 
5.2. Арендная плата по настоящему Договору устанавливается в размере __ (___ рублей __коп.) в месяц за всю арендуемую площадь, в том числе НДС 18% (далее – Арендная плата) или __ (___ рублей __коп.) за м2 в том числе НДС.
Арендная плата, на период проведения работ, предусмотренных пунктом 1.5.5. настоящего договора, устанавливается в размере 30% от суммы арендной платы.
Оплата Арендной платы производится  ежемесячно, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Арендодателя. Срок оплаты по счету не позднее 10 числа месяца следующего за отчетным.
5.2.2. Арендатор обязуется ежемесячно оплачивать Арендодателю Арендную плату не позднее 10 (десятого) числа календарного месяца, следующего оплачиваемым месяцем  путем перечисления денежных средств на расчетный счет Арендодателя на основании выставленного счета. 
5.2.3. Арендодатель направляет Арендатору счет на сумму Арендной платы не позднее 25 (Двадцать пятого) числа текущего месяца.
5.3. Арендатор самостоятельно оплачивает все счета и расходы, связанные с использованием и эксплуатацией линий связи в течение всего срока действия настоящего Договора, необходимых Арендатору для возможности пользования городскими и/или международными телефонными линиями и доступа к сети Интернет, на основании отдельных договоров или соглашений, заключаемых Арендатором самостоятельно с операторами связи. 
5.4. В случае изменения рыночной стоимости квадратного метра аренды помещения, ставки земельного налога, инфляции, изменения налогообложения, коммунальных услуг и т.д. арендная плата может быть пересмотрена по требованию заинтересованной Стороны в одностороннем порядке не более 1 раза в три года, с учетом  условия, предусмотренного пунктом 5.5 настоящего договора, и не более уровня инфляции к году предыдущему по отношению к планируемому году ее изменения (установления). При изменении арендной платы заинтересованная Сторона направляет в адрес другой Стороны уведомление об изменении ставки арендной платы с указанием ее величины. Уведомление должно быть направлено не позднее первого сентября текущего года.  Стороны обязаны в срок 5 (пять) рабочих дней с даты получения уведомления заключить соответствующее Дополнительное соглашение к настоящему Договору об изменении арендной платы по  Договору. В случае, если Сторона, получившая такое уведомление не согласна с размером арендной платы по новым ставкам, то такая Сторона после получения уведомления об изменении арендной платы, вправе направить в адрес другой Стороны уведомление о расторжении договора. Договор считается расторгнутым через 4 месяца с даты получения уведомления о расторжении, при этом Арендатор оплачивает арендную плату по старой ставке до даты, указанной в п.2.2.1. настоящего Договора. В случае расторжения Договора в соответствии с данным пунктом по инициативе Арендодателя, последний возмещает стоимость отделимых и неотделимых улучшений произведенных Арендатором.
5.5. Пункт 5.4. договора применяется сторонами начиная с 01.08.2016 года, при этом размер арендной платы, установленный в настоящем договоре на момент его заключения, не может быть изменен до 31.12.2016 года.
5.6. Под уровнем инфляции в пункте 5.4. настоящего договора подразумевается сводный индекс цен в Российской Федерации на платные услуги населению (прогнозный).

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН.
6.1. В том случае, если по вине Арендатора нанесен ущерб Арендодателю, Арендатор возмещает его в полном объеме в течение одного месяца с момента предъявления письменного требования Арендодателя с приложением копий подтверждающих документов.
6.2. По окончании срока аренды по настоящему Договору, Стороны осматривают состояние Помещений и, в случае его ухудшения сверх состояния с учетом нормального износа, а также с учетом согласованных изменений, произведенных Арендатором, определяют сумму убытков Арендодателя, в случае их наличия. Данная сумма фиксируется в двустороннем Акте между Арендатором и Арендодателем. 
6.3. В случае неявки Арендатора или отказа последнего от подписания Акта, Арендодатель составляет односторонний Акт, привлекает независимого эксперта для оценки убытков Арендодателя, и направляет Акт Арендатору для подписания или предоставления мотивированного возражения. 
6.4. В случае, когда при расторжении (прекращении) Договора Помещения не будут возвращены по вине Арендатора в сроки, предусмотренные подпунктом 2.2.1. Договора, Арендатор выплачивает неустойку в размере 0,1% месячной Арендной платы за каждый день нарушения срока  возврата помещений.
6.5. Арендодатель отвечает за недостатки сданных в аренду Помещений полностью или частично препятствующих их пользованию. В случае обнаружения таких недостатков Арендатор вправе по своему выбору:
6.5.1. потребовать от Арендодателя либо безвозмездного устранения соответствующих недостатков, либо соразмерного уменьшения Арендной платы либо возмещения своих расходов на устранение таких недостатков;
6.5.2. непосредственно удержать сумму понесенных им расходов на устранение данных недостатков из арендной платы, предварительно уведомив об этом Арендодателя, при соблюдении Арендатором уведомительного порядка об устранении недостатков;
6.5.3. потребовать досрочного расторжения Договора.
6.6. Арендодатель, извещенный о требованиях Арендатора или о его намерении устранить выявленные недостатки Помещений, вправе произвести замену предоставленных Арендатору Помещений другим аналогичным имуществом, находящимся в надлежащем состоянии, либо обязан безвозмездно устранить такие недостатки. 
6.7. Если удовлетворение требований Арендатора или удержание им расходов на устранение недостатков из арендной платы не покрывает причиненных Арендатору убытков, он вправе потребовать возмещения непокрытой части убытков.
6.8. Штрафные санкции подлежат начислению и оплате на основании письменного требования, направленного Стороне, нарушившей обязательства.

7. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА
7.1. Все уведомления и сообщения, направляемые в соответствии с настоящим Договором или в связи с ним, должны составляться в письменной форме и будут считаться поданными надлежащим образом, если они посланы заказным письмом, по телетайпу, по телеграфу, телефаксу или доставлены лично по адресам местонахождения сторон.
	
8. ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА
8.1.Стороны вправе по обоюдному письменному согласию досрочно расторгнуть настоящий Договор.
8.2.Арендодатель вправе в одностороннем внесудебном порядке расторгнуть настоящий Договор (п. 3 ст. 450 ГКРФ) с предварительным уведомлением Арендатора  за 1 (один) месяц до предполагаемой даты расторжения Договора исключительно в следующем случае:
- при не перечислении Арендной платы Арендатором Арендодателю в течение 1 (одного) месяца с момента наступления срока оплаты, предусмотренного настоящим Договором аренды. При этом Договор не может быть расторгнут Арендодателем в случае, если до даты получения Арендатором уведомления о расторжении Договора Арендатор погасил имеющуюся задолженность по арендной плате.
8.3. Стороны вправе отказаться от Договора аренды заключенного на неопределенный срок (п.3.4. настоящего Договора), предупредив другую сторону о прекращении договора за 6 (шесть) месяцев до предполагаемой даты освобождения Помещения.
8.4.Арендатор вправе в одностороннем внесудебном порядке расторгнуть настоящий Договор (п. 3 ст. 450 ГКРФ) с предварительным уведомлением Арендодателя за 3 (три) месяца до предполагаемой даты расторжения Договора в следующих случаях:
1) Арендодатель не предоставляет Помещения Арендатору в пользование в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим Договором;
2) В случае начала процедуры ликвидации или банкротства в отношении Арендодателя.
3) Арендодатель систематически (два и более раз) не исполняет обязанностей по предоставлению услуг, предусмотренных п.4.1.25 настоящего Договора.
8.5. Порядок расторжения Договора во внесудебном порядке:
Сторона направляет письменное требование о необходимости исполнения нарушившей Стороной обязательств с указанием разумного срока, в который нарушившая Сторона обязана исполнить свои обязательства (далее - «Требование»):
8.5.1. Если Арендатор не выполнил обязательства в срок, указанный в Требовании, Арендодатель вправе в одностороннем внесудебном порядке отказаться от исполнения Договора, а Договор считается прекращенным через 3 (три) месяца, следующих за датой получения Арендатором уведомления о прекращении Договора. Уведомление о прекращении Договора Арендодатель вручает Арендатору под роспись, либо направляет телеграммой или заказным письмом с уведомлением о вручении по почтовому адресу, указанному в пункте 11 настоящего Договора.
8.5.2. Если Арендодатель не выполнил обязательства в срок, указанный в Требовании, Арендатор вправе в одностороннем внесудебном порядке отказаться от исполнения Договора, а Договор считается прекращенным через 3 (три) месяца, следующих за датой получения Арендодателем уведомления о прекращении Договора. Уведомление о прекращении Договора Арендатор вручает Арендодателю под роспись, либо направляет телеграммой или заказным письмом с уведомлением о вручении по почтовому адресу, указанному в пункте 11 настоящего Договора. 
В этом случае Арендодатель обязан возместить стоимость неотделимых улучшений в порядке, сроки и на условиях, предусмотренных п.п.2.3.-2.3.1. настоящего Договора.

9. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
9.1. В случае возникновения споров по исполнению настоящего Договора Стороны примут все меры к их разрешению путем переговоров.
9.2. В случае не достижения согласия в ходе переговоров, споры могут быть переданы на разрешение Арбитражного суда Красноярского края.
9.3. Ко всем Сторонам применяется действующее гражданское законодательство Российской Федерации. 

10. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
[bookmark: _Ref186610161]10.1. Настоящий Договор вступает в силу с даты его государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по _____________ (или любом должным образом уполномоченном заменяющем органе).
В соответствии со статьей 425 Гражданского Кодекса Российской Федерации Стороны соглашаются, что условия настоящего Договора применяются к отношениям Сторон, возникшим с даты подписания его Сторонами.
10.2. Любые изменения в Договор могут быть внесены только путем заключения соответствующих дополнительных соглашений, подписанных уполномоченными представителями Сторон и зарегистрированных в надлежащем порядке.
Расходы по государственной регистрации настоящего Договора несет Арендодатель. Расходы по государственной регистрации дополнительных соглашений к настоящему Договору несет инициирующая сторона.
10.3. Арендатор не вправе передавать свои права и обязанности по настоящему Договору третьей стороне без письменного согласия на то Арендодателя.
10.4. Переход права собственности на сданное в аренду имущество к другому лицу не является основанием для изменения или расторжения настоящего Договора аренды.
10.5. Стороны обязаны извещать друг друга об изменении своего места нахождения, почтового адреса, наименования, номеров телефонов, факсов, банковских реквизитов не позднее 2-х рабочих дней с момента такого изменения.
10.6. Обязательство Арендатора по оплате любых платежей по настоящему Договору считается исполненным с момента списания денежных средств с банковского счета Арендатора.
10.7. По истечении срока действия настоящего Договора, Арендатор имеет преимущественное право перед третьими лицами на заключение нового Договора аренды нежилых помещений, указанных в  п. 1.1. настоящего Договора, на очередной срок.
10.8. Настоящий Договор составлен в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон и третий – для органа, осуществляющего государственную регистрацию.
10.9. Приложения: 
1. Расположение Помещений в Здании – Приложение №1. 
2. Экспликация помещений – Приложение № 2.
3. Копия Свидетельства права собственности (иного документа) – Приложение № 3;
4. Зоны разграничения ответственности сторон - Приложение № 4 к Договору.

11. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:
		АРЕНДОДАТЕЛЬ
	АРЕНДАТОР

	
	





ЧАСТЬ III. ОБРАЗЦЫ И ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКОМ ЗАПРОСА  ПРЕДЛОЖЕНИЙ
 Форма 1 - Письмо о подаче заявки на участие в процедуре Закупки
«_____»_______________ года
№________________________
По Извещению ___________________________________
от «____»_____________ г. №__________

Уважаемые господа!
На Извещение о проведении Закупки,  размещенное в (указывается дата размещения Извещения, сайт, на котором оно было размещено), ________________________________________________________________________,
(полное наименование Участника закупки с указанием организационно-правовой формы (в соответствии с учредительными документами))
зарегистрирован по адресу:
________________________________________________________________________,
(местонахождение Участника закупки (в соответствии с учредительными документами))
сообщает о принятии установленных в данных документах требований и условий Закупки в целом, и предлагает осуществить поставку следующих товаров/выполнение следующих работ/оказание следующих услуг:
________________________________________________________________________
(наименование предлагаемых товаров (работ, услуг))
на условиях и в соответствии с коммерческим предложением, прилагаемыми  к настоящему письму и составляющими вместе с ним заявку на участие в процедуре Закупки, на общую сумму/за единицу продукции
_________________________________________________________________________________
(общая сумма закупки / стоимость единицы продукции (работ, услуг), рублей/(валюта заявленной стоимости) с НДС (в случае, если НДС не облагается указать статью и норму закона, освобождающего от обложения НДС)) 
Настоящая Заявка действует до «____»___________________20__ года.
Настоящая Заявка дополняется следующими документами (приложения):

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, входящих в заявку Участника
1. Письмо о подаче Заявки (Форма 1)
1. Коммерческое предложение (Форма 2)
1. Предложение о качестве работ/услуг (Форма 3)
1. Анкета Участника Закупки (Форма 4)
1. Документы, подтверждающие соответствие продукции установленным требованиям (перечислить) — на ____ л.;
1. Документы, подтверждающие соответствие Участника Закупки установленным требованиям (перечислить) — на ____ л.
1. — на ____ л;
1. — на ____ л;

________________________________________				_________________ 
фамилия, имя, отчество подписавшего, должность						подпись
М.П.

Инструкции по заполнению
· Письмо следует оформить на официальном бланке Участника Закупки. Участник   присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
· Участник   должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и местонахождение (в соответствии с учредительными документами (устав и пр.).
· Участник   должен указать стоимость поставляемой продукции цифрами и словами, в рублях или иностранной валюте, с НДС (в случае, если НДС не облагается указать статью и норму закона, освобождающего от обложения НДС), в соответствии с Коммерческим предложением. Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)»Участник   должен указать срок действия Заявки на участие в Закупке.
· Участник   должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к Заявке документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения.
· Письмо должно быть подписано руководителем Участника и скреплено его печатью.


Форма 2 – Коммерческое предложение
«_____»_______________ года
№________________________
По Извещению ___________________________________
от «____»_____________ г. №__________

КОММЕРЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ
Дата: _________20__ г.

Кому:    ___________________________________________________________________________
(наименование заказчика)
Уважаемые господа!

Изучив Запрос предложений на _________________________________________, мы,
________________________________________________________________________________
наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица)
в лице __________________________________________________________________________, действующего_____________________________________________________________________
расположенные по адресу:__________________________________________________________
место нахождения (для юридического лица), место жительства (для физического лица)
Банковские  реквизиты: 
ИНН_____________________, 	КПП_____________________
Р/с______________________________________________________________________________
БИК_____________________ К/с _____________________________________________________
Телефон: _________________, 	Факс: ____________________
предлагаем 
_____________________________________________________________________________ (наименование услуг (работ)
на общую сумму, включая НДС (в случае, если НДС не облагается указать статью и норму закона, освобождающего от обложения НДС)  ______________________________ 
(__________________) рублей. 
	Общая сумма арендной платы в месяц составляет ______________(___________) рублей 00 копеек, в т.числе НДС-18% (в случае, если НДС не облагается указать статью и норму закона, освобождающего от обложения НДС)

	Стоимость арендной платы в месяц ________ (___________) рублей, в т.ч. НДС-18%, за 1 кв.м (в случае, если НДС не облагается указать статью и норму закона, освобождающего от обложения НДС)
	Расходы, включенные в стоимость арендной платы  _______________________________
	Условия оплаты _________________________

	
	Представленное коммерческое предложение действительно до _____________
	

	 Мы  обязуемся  в  случае  принятия  нашего  коммерческого предложения  заключить договор в соответствии  с прилагаемым проектом договора и оказать услуги в соответствии с требованиями технического задания и Запроса предложений.

________________________________________				_________________ 
фамилия, имя, отчество подписавшего, должность						подпись
М.П.


Форма 3 – Предложение о качестве услуг
«_____»_______________ года
№________________________
По Извещению ___________________________________
от «____»_____________ г. №__________

Предложение о качестве услуг (Пояснительная записка)


(предоставляется информация о составе и объеме услуг (качественные и функциональные характеристики помещения) в соответствии с Техническим заданием и условиями, указанными в Извещении и Закупочной документации о проведении Запроса предложений)





________________________________________				_________________ 
фамилия, имя, отчество подписавшего, должность						подпись
М.П.
Инструкции по заполнению
· Данная форма заполняется участником Закупки в соответствии с ЧАСТЬЮ I.  Закупочной документации «Техническое задание». По усмотрению участника Закупки предложение о качестве работ может быть дополнено иными сведениями, улучшающими условия Технического задания. 
· Отсутствие описания качества всех или части предусмотренных Техническим заданием работ либо ухудшение качества всех или части работ по сравнению с требованиями Технического задания и иные отклонения от условий Технического задания (в том числе предложение участником качества работ, не соответствующего указанным в Техническом задании назначению и целям работ) является нарушением условий документации о проведении Запроса предложений и может повлечь за собой отказ участнику Закупки  в допуске к участию в Запросе предложений.
· Участник Закупки по своему усмотрению в подтверждение данных, представленных в настоящей форме, может приложить любые документы, характеризующие качество выполняемых им работ.


Форма 4 – Анкета
«_____»_______________ года
№________________________
По Извещению ___________________________________
от «____»_____________ г. №__________

Анкета участника Запроса Предложений
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике закупки

	1.
	Полное наименование (с указанием организационно-правовой формы; в соответствии с учредительными документами (устав и пр.) 
	

	2.
	ИНН/КПП/ОГРН 
	

	3.
	Место нахождения (в соответствии с учредительными документами (устав и пр.) 
	

	4.
	Фактический/Почтовый адрес
	

	5.
	Адрес местонахождения производственных мощностей
	

	6.
	Адрес местонахождения складских помещений
	

	7. 
	Вхождение в состав холдингов, концернов, финансово-промышленных групп и других объединений. Роль компании в структуре холдинга
	

	8.
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	9.
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника Закупки в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	10.
	Веб-сайт, адрес электронной почты участника закупки
	

	11.
	Фамилия, Имя и Отчество, дата рождения, адрес регистрации, паспортные данные  руководителя участника закупки, с указанием должности и контактного телефона
	

	12.
	Фамилия, Имя и Отчество, дата рождения, адрес регистрации, паспортные данные главного бухгалтера участника закупки с указанием контактного телефона
	

	13.
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица участника закупки с указанием должности и контактного телефона
	

	14.
	По дополнительному запросу Заказчик вправе на любом этапе проведения закупки потребовать: Сокращенное наименование, ИНН (для юридических лиц), Фамилия, Имя и Отчество, дата рождения, паспортные данные (для физических лиц) владельцев компании с долей более 20 %. 
Для нерезидента указываются конечные бенефициары. 
	



Согласие лиц, указанных в п.п. 11,12,13 и 14 на обработку Заказчиком их персональных данных – прилагается.
________________________________________				_________________ 
фамилия, имя, отчество подписавшего, должность						подпись
М.П.

Инструкции по заполнению
· Участник Закупки приводит номер и дату Заявки на участие в процедуре закупки, приложением к которому является Анкета.
· Участник закупки  указывает свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и местонахождение (в соответствии с учредительными документами (устав и пр.).
· Участник Закупки должен заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
· В графе 9 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.


Форма 5 – Сведения о квалификации участника Запроса предложений
«_____»_______________ года
№________________________
По Извещению ___________________________________
от «____»_____________ г. №__________

Сведения о квалификации участника Запроса предложений
1. Опыт выполнения работ в области тематики Запроса предложений (количество исполненных контрактов и/или договоров за последние 3 года:

	№
п/п
	Наименование
Заказчика
	Наименование и краткое содержание услуг
	Год оказания услуг
	Цена договора, в руб.

	
	
	
	
	


2.Иные данные, подтверждающие квалификацию участника процедуры Закупки.
(указываются любые иные сведения (по усмотрению участника процедуры Закупки), подтверждающие квалификацию участника процедуры Закупки).

________________________________________				_______________
фамилия, имя, отчество подписавшего, должность						подпись
М.П.

Для подтверждения квалификации участник закупочной процедуры вправе предоставить копии договоров, отчетов, документов, подтверждающих выполнение работ в области тематики Закупки, сертификатов, дипломов, аттестатов и иных документов, прикладываемых по усмотрению Участника Закупки.


Форма 6 – Образец оформления конверта с заявкой на участие в процедуре Закупки

 (
От кого:
 Наименование Участника, его адрес
) (
Заявка на участие в запросе предложений на право заключения ______________________
Реестровый номер Закупки ______________________
) (
Не вскрывать до:
) (
Кому: Некоммерческой организации  «Региональный фонд КРМДКРКК» 
)
 (
Печать Участника
)	

