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Перечень 

документов, представляемых в министерство энергетики и жилищно-
коммунального хозяйства Красноярского края для 
регулирования тарифов на товары и услуги организаций , осуществляющих водоснабжение и водоотведение.
Материалы должны быть представлены в подлинниках или надлежаще заверенных копиях.
1. Заявление об установлении тарифов на товары и услуги организации, осуществляющей водоснабжение и водоотведение    с предложением об избрании метода регулирования и обоснованием целесообразности его применения; 

2. Перечень  представляемых документов с указанием номера страницы;
3. Пояснительную записку с указанием причин изменения ранее установленного тарифа (тарифов).
4. Бухгалтерский баланс, форма № 2 годового баланса «Отчет о прибылях и убытках» с приложениями за 2011год, отчет  о финансовых результатах с приложениями  к нему за 2012 год, заверенные налоговым органом,  или за период осуществления регулируемой деятельности, если он составляет менее 2 лет.
Организации, осуществляющие деятельность по упрощенной системе налогообложения, предоставляют налоговую декларацию по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения. 
5. Отчет о доходах от реализации товаров и услуг по установленным тарифам и расходам на реализацию производственной программы за 2 года, предшествующих регулируемому или за период осуществления регулируемой деятельности, если он составляет менее 2 лет по форме согласно приложению № 22 к настоящему Перечню:
6. Дебиторская и кредиторская задолженность (с расшифровкой) по состоянию на 01.01.2013 года; по состоянию на 01.04.2013года; по состоянию на 01.11.2013года;
7. Сведения об объемах реализации услуги (услуг) потребителям по форме согласно приложению № 1 настоящему Перечню;
8. Сведения об организации осуществляющей водоснабжение и водоотведение, обратившейся в регулирующий орган:

8.1. наименование организации (в случае образования новой организации на базе ранее действующей, необходимо указать и ее прежнее наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, номера контактных телефонов;

8.2. копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

8.3. выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки;

8.4. копия устава организации, осуществляющей водоснабжение и водоотведение;
8.5. перечень структурных подразделений организации.
9.  Документы, подтверждающие право владения, пользования и распоряжения системами (системой) коммунальной инфраструктуры, имуществом, используемыми (используемой) для производства товаров (оказания услуг) в целях обеспечения водоснабжения, водоотведения  (документы о праве собственности, праве хозяйственного ведения,  аренды т.д.)
9.1. Расчет арендной платы.
10. Копия решения регулирующего органа об установлении тарифа (тарифов)  на услуги организации, осуществляющей водоснабжение и водоотведение на предыдущий период регулирования.

11. Копии решений об установлении нормативов потребления коммунальных услуг.
12. Схемы водоснабжения и водоотведения, утвержденные органами местного самоуправления (до 01.10. 2013 года).

13.  Сведения  о правовых актах, регламентирующих правила закупки (положение о закупках) в регулируемой организации, а также сведения о планировании конкурсных процедур и результатах их проведения в соответствии  с законом о закупках (до 01.10.2013года).

14. Производственная программа организации, осуществляющей водоснабжение и водоотведение  по форме, согласно приложению № 3 к настоящему Перечню с приложением:
14.1. схем и описания технологического процесса (водоснабжения, водоотведения); 
14.2. характеристики водопроводных и канализационных сетей, технологического оборудования, насосных установок (указывать автоматизированные, частично автоматизированные и т.п.), сооружений (степень износа, протяженность сетей, аварийность, количество и т.д.);
14.3. расчета объемов водопотребления и (или) водоотведения  населением по каждому муниципальному образованию, согласованного с органом местного самоуправления соответствующего поселения, городского округа, по форме согласно приложению № 4 к настоящему Перечню;
14.4. расчета объемов на прочие нужды населения (полив приусадебных участков и на содержание домашних животных), по форме согласно приложению № 4 а;
14.5. реестра договоров на отпуск (получение) воды и (или) прием (сброс) сточных вод, заключенных организацией, осуществляющей водоснабжение и водоотведение, по форме согласно приложению № 5 к настоящему Перечню;

14.6. расчета расхода воды на собственные нужды организации коммунального комплекса (технологические и хозяйственно-питьевые нужды водопроводно-канализационного хозяйства организации, собственное производство многоотраслевых организации для производства других видов товаров и услуг);
14.7. копий статистической отчетности по формам:  2-ТП «Водхоз»; 1- водопровод, 1-канализация за 2 года, предшествующих регулируемому периоду;
14.8. заключения органа исполнительной власти, осуществляющего государственный санитарно-эпидемиологический надзор (Управление Роспотребнадзора по Красноярскому краю) о качестве питьевой воды и о соответствии требованиям СанПиН 2.1.1074-01;
14.9. расчета неучтенных расходов и потерь воды в соответствии с Методикой определения неучтенных расходов и потерь воды в системах коммунального водоснабжения, утвержденной приказом Министерства промышленности и энергетики Российской Федерации от 20.12.04 № 172., с предоставлением обоснования, применяемых в расчете величин;
14.10. копии лицензии на пользование недрами, копии договоров водопользования или решения о предоставлении водных объектов в пользование;
14.11. отчета о фактических показаниях счетчиков забора воды и отпуска  другим водопроводам, за предыдущий период регулирования (помесячно) по форме согласно приложению № 2 а;
14.12. динамики фактических объемов реализации услуг по группам потребителей за 3 года, предшествующих регулируемому периоду или за период осуществления регулируемой деятельности, если он составляет менее 3 лет по форме согласно приложению № 2 к настоящему Перечню;
14.13. анализ производственных программ по форме согласно приложению № 3 а.
14.14.   информации о прогнозе подключения к системе водоснабжения новых объектов. 

15. Расчет финансовых потребностей для реализации производственной программы и предварительный расчет тарифов по формам согласно приложениям № 6 и  № 7 к настоящему Перечню с приложением следующих документов:
15.1. расчет затрат на оплату материалов (химреагентов) по форме согласно приложению № 8 к настоящему Перечню с приложением:
15.1.1. расчета потребности в обеззараживающих веществах, применяемых для систем водоснабжения и (или) водоотведения с приложением обосновывающих документов;
15.1.2. обоснованием цены на реагенты для муниципальных предприятий (прайс-листы, счета-фактуры    и т.д.), для остальных – результаты закупок; 
15.2. расчет затрат на оплату электроэнергии по форме согласно               приложению № 9 к настоящему Перечню с приложением:
15.2.1. сведений о технических характеристиках установленного оборудования и расчета потребления электроэнергии на подъем, очистку, транспортировку воды и (или) сточных вод в соответствии с техническими характеристикам установленного оборудования и режимом работы по форме согласно приложению № 10 к настоящему Перечню;
15.2.2. копии договора на электроснабжение с энергоснабжающей организацией и соответствующих приложений к договору; 
15.3. Отчет о фактических ежемесячных показаниях приборов учета расхода электроэнергии по стадиям производственного процесса за предыдущий период регулирования  по форме согласно приложению № 10- а
15.4.  расчет затрат на оплату труда по форме согласно приложению № 11 к настоящему Перечню с приложением:
15.4.1. копии штатного расписания организации на регулируемый период и действующее штатное расписание. В случае изменения штатного расписания, представить пояснительную записку и обоснование необходимости его изменения.
15.4.2. копии коллективного договора;

15.4.3. копии положения о премировании, действующего в организации коммунального комплекса;

15.4.4. расчета нормативной численности работников организации, осуществляющей водоснабжение и водоотведение, участвующих в производстве услуг водоснабжения и (или) водоотведения и очистки сточных вод, в соответствии с Рекомендациями по нормированию труда работников водопроводно - канализационного хозяйства, утвержденных приказом Госстроя РФ от 22.03.1999 № 66 согласно приложению № 11а;
расчета фонда оплаты труда (далее - ФОТ) по  форме согласно приложению №11в; исходя из численности персонала, общих условий оплаты труда, установленных отраслевым тарифным соглашением, тарифной сетки по оплате труда (приложение №11б, применяется в целях единого подхода к организациям коммунального комплекса при установлении тарифов); 

14.3.5. основание присвоения (изменения) работнику соответствующего разряда (со ссылкой на нормативный акт, решение комиссии и пр.);
14.3.6. копии уведомления Фонда социального страхования Российской Федерации о размере страховых взносов на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.
14.3.7. уведомление о возможности применения упрощенной системы налогообложения;
15.5. расчет затрат на амортизацию основных фондов по форме согласно приложению № 12 с подтверждением права начисления амортизации в соответствии с НК Российской Федерации (договор хозяйственного ведения, концессионное соглашение, документы на право собственности).
15.6. расчет арендной платы основных средств, в соответствии с Основами ценообразования, с приложением обосновывающих документов (заверенные договоры аренды с приложениями, расчет арендной платы,  балансовая стоимость арендованного имущества и др.).
15.7. расчет затрат на ремонт и техническое обслуживание основных фондов по форме согласно приложению № 13 к настоящему Перечню с приложением:
15.7.1. отчетов о выполнение мероприятий по  капитальному ремонту за 2 года, предшествующих регулируемому периоду, согласованных органом местного самоуправления по форме согласно приложению № 14 а;
15.7.2. актов о приемке выполненных работ по формам № КС-2;
15.7.3. акты на скрытые работы;

15.7.4. планов капитального ремонта основных фондов на регулируемый период, согласованных с органами местного самоуправления поселений, городских округов  по форме согласно приложению № 14 к настоящему Перечню, указанием участков по схеме; 

15.7.5. схем участков инженерных сетей, подлежащих капитальному ремонту в регулируемый период;
15.7.6. копий дефектных ведомостей, составленных на основе данных наружного и технического осмотров сетей и оборудования (для текущего ремонта) с приложением перечня необходимых материалов;

15.7.7. копий смет на проведение работ по капитальному ремонту основных фондов;

15.7.8. расчета затрат на оплату материалов на текущий ремонт и техническое обслуживание основных фондов с указанием наименования материалов, их количества, цены и стоимости; 
15.7.9. обоснования количества приобретаемых материалов для проведения текущих ремонтов и технического обслуживания основных фондов;
15.7.10. обоснования  цены приобретаемых материалов для проведения текущих ремонтов и технического обслуживания основных фондов (документы, подтверждающие цену, заверяются продавцом) для муниципальных организаций; 
15.7.11. копии договоров подряда, в случае проведения капитального ремонта подрядным способом.
15.8. расчет прочих прямых расходов по форме согласно приложению          № 15 к настоящему Перечню с приложением:
15.8.1. расчета  налогов,  учитываемых в прочих прямых расходах                 (с указанием статей НК Российской Федерации);
15.8.2. декларации по уплате налогов по базовому периоду: водный налог, налог на имущество, транспортный налог, налог на землю;
15.8.3. расчета прочих затрат, учитываемых в прочих прямых расходах (с приложением подтверждающих документов);
15.9. расчет расходов на оплату воды, приобретаемой у других организаций, на оплату услуг по транспортировке воды и (или) расходов на транспортировку сточных вод, по сетям других организаций; на оплату очистки сточных вод, переданных на очистные сооружения канализации других организаций согласно приложению № 16 к настоящему Перечню с приложением:
15.9.1. копии договора на отпуск (получение) питьевой воды и прием (сброс) сточных вод;
15.9.2. копии решений об установлении тарифов на услуги сторонних организаций;
15.10. расчет цеховых расходов по форме согласно приложению № 17 к настоящему Перечню с приложением:
15.10.1. расчета фонда оплаты труда цехового персонала (приложение         № 11в), в том числе: ФОТ аппарата оперативного руководства и содержание прочего цехового персонала;
15.10.2. расчета затрат по содержанию зданий и сооружений цехового назначения;
15.10.3. обоснования количественных показателей по электроснабжению, отоплению, холодному и горячему водоснабжению, водоотведению зданий и сооружений;
15.10.4. копий решений об установлении тарифов на услуги электро-, тепло- и водоснабжения, водоотведения;
15.10.5. расчетов затрат на приобретение спецодежды в разрезе специальностей, исходя из отраслевых нормы, утвержденных постановлением Минтруда РФ от 29.12.1997 № 68;

15.10.6. расчетов затрат на спецпитание, медосмотр;

15.10.7. копий договоров на медосмотр, заключенных в соответствии с действующим законодательством;

15.10.8. расчет затрат по автотранспорту с указанием перечня используемого автотранспорта (наименование машин и механизмов, гос. номеров) с описанием его назначения;

15.10.9. обоснования необходимого количества единиц автотранспорта и количества часов работы в год (в сравнении с фактом за прошлый год);

15.10.10. утвержденных норм расхода ГСМ; 
15.10.11. расшифровки всех затрат и их обоснование (расчеты, договоры), учитываемых в статье «прочие цеховые расходы».
15.11. Расчет общеэксплуатационных расходов по форме согласно приложению № 18 к настоящему Перечню с приложением:

15.11.1. расчета фонда оплаты труда административно -управленческого персонала;
15.11.2. расчета затрат на командировочные расходы, с пояснением назначения командировок;

15.11.3. расчета затрат на оплату консультационных, информационных и аудиторских услуг с приложением копий договоров на оказание данных услуг;

15.11.4. расчета затрат на содержание зданий и сооружений общеэксплуатационного характера;

15.11.5. расчета затрат на охрану труда: расходы по технике безопасности (плакаты, сигнальные устройства на территории организации), по производственной санитарии и т. д.;

15.11.6. расчета затрат по подготовке кадров управленческого и эксплуатационного персонала с приложением копий  договоров на подготовку кадров;
15.11.7. расчета затрат на содержание пожарной, военизированной и сторожевой охраны;

15.11.8. расчета налогов, сборов и отчислений в целом по организации, учитываемых в общеэксплуатационных расходах;

15.11.9. расчета прочих общеэксплуатационных расходов;

15.12. расчет распределения общеэксплуатационных расходов по видам услуг по форме согласно приложению № 19 к настоящему Перечню;
15.13. расчет балансовой прибыли, принимаемой при регулировании тарифов, по форме согласно приложению № 20 к настоящему Перечню с приложением:

15.13.1. копии приказа по учетной политике организации;

15.13.2. расчета затрат на восстановление основных фондов по форме согласно приложению № 21 к настоящему Перечню.
Все документы подписываются должностными лицами организации, ответственными исполнителями с указанием должностей, ФИО и контактных номеров телефонов. Материалы, отражающие фактические затраты, подписываются и главным бухгалтером.
Данные о фактических затратах к моменту утверждения тарифов должны быть обновлены.

Прием дополнительных документов прекращается за 10 дней до даты заседания комиссии по установлению тарифов.
Копии каждой страницы документов должны быть хорошо читаемы, не должны содержать каких-либо рукописных надписей либо исправлений. Копии документов организации, осуществляющей водоснабжение и водоотведение,  заверяются уполномоченным должностным лицом организации,  договоры аренды основных средств заверяются арендодателем.
Руководители организации, осуществляющей водоснабжение и водоотведение    несут персональную ответственность за достоверность и обоснованность представленных в регулирующий орган материалов. 
Материалы представляются в министерство энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Красноярского края сброшюрованными в отдельные накопительные папки (с перекидывающимися листами)  по видам услуг и скомпонованными  согласно данному Перечню. На «корешке» папки должны быть надписи с названием организации, муниципального образования, наименования тарифа и период действия.
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