
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

ПО СОЗДАНИЮ ТОВАРИЩЕСТВА СОБСТВЕННИКОВ ЖИЛЬЯ

1. Подготовка общественного мнения собственников помещений в доме по вопросу ТСЖ.
2. Направление уведомления каждому собственнику помещения о проведении внеочередного общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.
3. Предоставление бюллетеня каждому собственнику помещений в многоквартирном доме по истечении 10 дней с момента уведомления собственника.
4. Проведение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (заочного/очного голосования);

5. Подведение результатов общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.

6. Информирование собственников помещений в доме о решениях, принятых на общем собрании не позднее 10 дней с момента их принятия.
7. Выбор председателя правления ТСЖ на заседании правления ТСЖ (Протокол заседания правления ТСЖ);

8. Нотариальное заверение подписи председателя правления ТСЖ на заявлении о государственной регистрации юридического лица 

9. Подача документов на государственную регистрацию юридического лица в инспекцию Федеральной налоговой службы по месту нахождения ТСЖ (Устав ТСЖ; Протокол общего собрания собственников помещений; Квитанция об оплате госпошлины, Заявление о государственной регистрации ТСЖ, Заявление о выдаче копии устава ТСЖ (оплачивается дополнительной пошлиной));

10. Государственная регистрация ТСЖ (в соответствии с Федеральным законом от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (далее – Федеральный закон № 129-ФЗ) регистрация юридического лица осуществляется в пятидневный срок);

11. Изготовление печати ТСЖ;

12. Открытие банковского счета;

13. Постановка на учет в органах государственной статистики;

14. Проверка количества членов ТСЖ (они должны обладать не менее, чем 50% от общего числа голосов всех собственников помещений в доме).

Порядок создания ТСЖ
Порядок создания ТСЖ регулируется Жилищным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, и федеральным законом «О государственной регистрации юридических лиц». Условно порядок можно разделить на два основных этапа: 

1. Принятие решения о создании ТСЖ на общем собрании собственников помещений;

2. Государственная регистрация ТСЖ.

В соответствии с Жилищным кодексом ТСЖ есть некоммерческая организация, объединение собственников помещений в многоквартирном доме для совместного управления комплексом недвижимого имущества в многоквартирном доме, обеспечения эксплуатации этого комплекса, владения, пользования и в установленных законодательством пределах распоряжения общим имуществом в многоквартирном доме.

Первым этапом в становлении ТСЖ является принятие решения о его создании на общем собрании собственников помещений. Следует сразу отметить, что неукоснительное соблюдение требований Жилищного кодекса к порядку создания ТСЖ крайне необходимо. Так как небрежное отношение к процедуре может в дальнейшем повлечь негативные последствия вплоть до ликвидации товарищества. (В соответствии со статьей  61 Гражданского кодекса юридическое лицо может быть ликвидировано по решению суда, если были допущены при его создании грубые нарушения закона, носящие неустранимый характер). 

Общее собрание собственников помещений многоквартирного дома должно проводиться по правилам, предусмотренным статьями 45-48 Жилищного кодекса. Инициатором проведения такого собрания может быть любой собственник помещения. В соответствии с частью 3 статьи 135 Жилищного кодекса число членов товарищества собственников жилья, создавших товарищество, должно превышать пятьдесят процентов голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме. Таким образом, необходимо обеспечить кворум в 50% +1 голос от общего числа голосов помещений в многоквартирном доме, для этого рекомендуется заранее посчитать количество голосов каждого собственника (которое пропорционально доле в праве собственности на общее имущество многоквартирного дома (часть 3 статьи 48 Жилищного кодекса)) по следующей формуле:

 Доля собственника = Sn / S общая пл. ×100% . 

Где Sn – площадь помещения, принадлежащего конкретному собственнику, S общая пл. – общая площадь дома. Данные сведения первоначально можно получить из технического паспорта дома, а в дальнейшем уточнить общую площадь каждого собственника в соответствии со свидетельствами о государственной регистрации права собственности на жилое помещение.

Кроме того, немаловажным является соблюдение порядка уведомления собственников помещений о проведении общего собрания, Жилищный кодекс РФ достаточно строго регламентирует данный момент части 4 и 5 статьи 45: уведомление о проведении общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме должно быть направленно инициатором каждому собственнику помещения в данном многоквартирном доме заказным письмом, либо вручено под роспись, либо, если это было ранее установлено на общем собрании собственников помещений, размещено в доступном для всех собственников помещении дома в виде объявления не позднее десяти дней до даты проведения собрания. Уведомление необходимо разослать каждому собственнику в случае, если помещение находится в собственности двух и более лиц. Уведомление должно в обязательном порядке содержать следующую информацию (часть 5 статьи 45 ЖК РФ):

· сведения о лице, по инициативе которого созывается данное собрание;

форму проведения данного собрания;

- дату, место, время проведения собрания или в случае проведения собрания в форме заочного голосования дату окончания приема решений собственников о вопросах, поставленных на голосование, и место или адрес, куда должны передаваться такие решения;

- повестку дня собрания;

- порядок ознакомления с проектом устава ТСЖ, который будет представлен на собрании, и место или адрес, где с ним можно ознакомиться.

Общее собрание собственников помещений в многоквартирном доме согласно статьи  47 Жилищного кодекса может проводиться путем проведения очного собрания - совместного присутствия собственников помещений в данном доме для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование. В случае, если при проведении общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме путем совместного присутствия собственников помещений в данном доме для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование, такое общее собрание не имело указанного в части 3 статьи 45 Жилищного кодекса кворума, в дальнейшем решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме с такой же повесткой могут быть приняты путем проведения заочного голосования (передачи в место или по адресу, которые указаны в сообщении о проведении общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, оформленных в письменной форме решений в форме заочного голосования - передачи в место или по адресу, которые указаны в сообщении о проведении общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в письменной форме решений собственников по вопросам, поставленным на голосование.

При проведении очной формы собрания собственникам помещений о необходимости иметь при себе паспорт (и нотариально заверенную доверенность, в случае если на собрании присутствует представитель собственника), а также правоустанавливающий документ на квартиру (свидетельство о государственной регистрации права собственности или его копию). 

При заочной формы голосования необходимо подготовить бланки решений для каждого собственника помещения в доме, где должны быть указаны обязательно:

сведения о лице, участвующем в голосовании;

сведения о документе, подтверждающем право собственности лица, участвующего в голосовании, на помещение в соответствующем многоквартирном доме;

решения собственника по каждому вопросу повестки дня, выраженные формулировками «за», «против» или «воздержался».

В соответствии с частью  2 статьи  46 Жилищного Кодекса, общее собрание собственников помещений в многоквартирном доме не вправе принимать решения по вопросам, не включенным в повестку дня или изменять повестку данного собрания. Повестка дня при создании ТСЖ должна выглядеть следующим образом: 

- выбор в качестве способа управления многоквартирным домом товарищество собственников жилья - создание ТСЖ;

- утверждение устава ТСЖ;

- определение состава правления ТСЖ и избрание его членов;

- определение состава ревизионной комиссии (ревизора) ТСЖ и избрании ее членов (кандидатуры ревизора);

Следующая стадия – проведение общего собрания, по его итогам должен быть составлен протокол, который является основным документом при дальнейшей подаче пакета документов для государственной регистрации ТСЖ, поэтому к нему необходимо быть очень внимательными. В протоколе общего собрания должны быть обязательно отражены следующие сведения:

· адрес места проведения общего собрания собственников;
· дата и время проведения общего собрания;
· общая площадь дома;
· сумма площадей собственников, присутствующих на собрании;
- наличие кворума (количество голосов собственников пропорционально их доле в праве собственности на общее имущество дома, и указание в протоколе на наличие (или отсутствие) кворума в соответствии с количеством присутствующих неправильно и влечет его недействительность);
- повестка дня;
- выступления присутствующих, итоги голосования по вопросам, вынесенным на повестку дня;
- решения, принятые на общем собрании;
- подписи председателя и секретаря общего собрания.

В случае принятия решения о создании ТСЖ, утверждении его устава, членов правления и ревизионной комиссии первый этап рассматриваемой процедуры заканчивается. Следует отметить, что согласно ст. 141 Жилищного кодекса РФ общее собрание собственников помещений в многоквартирном доме обязано принять решение о ликвидации ТСЖ в случае, если члены товарищества не обладают более чем пятьюдесятью процентами голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме. Членство в товариществе собственников жилья возникает у собственника помещения в многоквартирном доме на основании заявления о вступлении в товарищество собственников жилья в соответствии со статье 143 Жилищного кодекса. В связи с этим имеет смысл при проведении общего собрания предоставить собственникам помещений бланки заявлений о вступлении в члены ТСЖ. 

В соответствии со статьей 51 Гражданским кодекса и статьей 136 Жилищного кодекса ТСЖ является юридическим лицом, следовательно, подлежит государственной регистрации. 

В соответствии со статьей 12 Федеральный закон № 129-ФЗ в регистрирующий орган должны быть предоставлены следующие документы:

а) подписанное заявителем заявление о государственной регистрации по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации. В заявлении подтверждается, что представленные учредительные документы соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям к учредительным документам юридического лица данной организационно-правовой формы, что сведения, содержащиеся в этих учредительных документах, иных представленных для государственной регистрации документах, заявлении о государственной регистрации, достоверны, что при создании юридического лица соблюден установленный для юридических лиц данной организационно-правовой формы порядок их учреждения. 

В заявлении должны быть отражены сведения о вновь создаваемом ТСЖ, о его названии, адресе (им является адрес председателя правления ТСЖ, что также должно быть отражено в уставе), сведения о видах экономической деятельности в соответствии с уставом ТСЖ. Также указываются сведения о лице, имеющим право действовать от имени ТСЖ без доверенности (им является председатель) и об учредителях, которыми в целях создания ТСЖ являются избранные члены правления. Кроме того, в заявлении необходимо удостоверить подпись заявителя (которым, как правило, является председатель правления, но могут быть и члены правления как учредители в соответствии со статьей 9 Федеральный закон № 129-ФЗ в нотариальном порядке.

 б) решение о создании юридического лица в виде протокола

 в) учредительные документы юридического лица (для ТСЖ это Устав);

 д) документ об уплате государственной пошлины.
Государственная пошлина за государственную регистрацию юридического лица в соответствии со ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации составляет 4000 руб.

Следует отметить, что регистрирующий орган не вправе требовать представление других документов кроме документов, установленных Федеральным законом № 129-ФЗ. Кроме того, документы могут быть переданы в регистрирующий орган как лично, так и по почте.

ТСЖ считается созданным с момента внесения записи о создании в ЕГРЮЛ. В течение одного рабочего дня с момента внесения записи о создании ТСЖ в государственный реестр регистрирующий орган направляет (выдает) заявителю документ, подтверждающий факт внесения такой записи, а в срок не более чем пять рабочих дней с момента государственной регистрации передает сведения о создании в государственные внебюджетные фонды. Таким, образом, свидетельство о государственной регистрации ТСЖ можно получить на шестой день после подачи всех необходимых документов.

В соответствии с частью 1 статьи 23 Федеральный закон № 129-ФЗ отказ в регистрации ТСЖ возможен только при наличии двух обстоятельств:

- непредставление необходимых для государственной регистрации документов;

- представление документов в ненадлежащий регистрирующий орган.

Срок для принятия решения для отказа равен сроку государственной регистрации, а значит, составляет пять дней.

Уведомление о проведении общего собрания

о проведении общего собрания собственников помещений многоквартирного дома № ___ по ул. _________ в г. ___________

Уважаемый собственник!

«___»__________ 20_ года в ________ час. ______ мин  в  помещении________________________________ по адресу: ______________________, ул. ____________________________, д. № ________, будет проводиться общее собрание собственников жилых и нежилых помещений, расположенных  в многоквартирном доме № ________ по улице _________________________________ в очной форме (в форме совместного присутствия собственников помещений в многоквартирном доме). Начало регистрации участников собрания в_______час.__________мин.

Повестка дня общего собрания собственников помещений по вопросам:

1. Избрание Председателя и секретаря собрания из лиц участвующих в собрании.

2. Об изменении/о выборе способа управления

3. О создании товарищества собственников жилья «__________» в многоквартирном доме № __ по ул. ________________________.

4. Об утверждении устава товарищества собственников жилья «______________».

5.Об избрании правления товарищества собственников жилья «______________».

6. Об избрании ревизионной комиссии товарищества собственников жилья «_______________»

7. Утверждение порядка уведомления собственников помещений о решениях, принятых общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме.
8. Выбор места и адреса хранения протоколов общих собраний собственников помещений в многоквартирном доме и решений таких собственников по вопросам, поставленным на голосование по адресу:________________________________.

Просим Вас принять участие в проводимом общем собрании собственников помещений. 
С информацией и материалами, необходимыми для принятия решения по вопросам повестки дня, Вы можете ознакомиться в _______________________________________________________ 

(место или адрес, где можно ознакомиться с материалами)

в период с «__» ____ 20_ г. по «___» ________ 20_ г.  с 00.00 до 00.00 часов. 

Дополнительно сообщаем, что если Вы не можете принять личное участие в голосовании на общем собрании собственников помещений, то за Вас может проголосовать Ваш представитель, имеющий доверенность на голосование, оформленную в письменной форме и удостоверенную в соответствии с требованиями ст. 48 Жилищного кодекса РФ.  

Инициатор общего собрания (инициативная группа)

Уведомление о проведении общего собрания

собственников помещений в многоквартирном доме, расположенном по адресу:

г. _________ ул. ________________________, дом _______, корпус 

в форме заочного голосования

УВАЖАЕМЫЙ СОБСТВЕННИК!

Сообщаю Вам, что по инициативе собственника квартиры (нежилого помещения) №____, _______________________________________________________________________

(Ф.И.О,  наименование юридического лица  инициатора общего собрания)

_____________________________________________________________________________,

(Ф.И.О,  членов инициативной группы, № их помещений)

будет проводиться общее собрание собственников помещений в многоквартирном доме, расположенном по адресу: 000000, г. _______ ул. ____________________, дом ____, корп. _____ в форме заочного голосования.

Общее собрание собственников помещений в многоквартирном доме в форме заочного голосования осуществляется путем принятия собственниками помещений персональных решений в письменной форме по вопросам, поставленным на голосование.

1. Избрание Председателя и секретаря собрания из лиц участвующих в собрании.

2. Об изменении/о выборе способа управления

3. О создании товарищества собственников жилья «__________» в многоквартирном доме № __ по ул. ________________________.

4. Об утверждении устава товарищества собственников жилья «______________».

5.Об избрании правления товарищества собственников жилья «______________».

6. Об избрании ревизионной комиссии товарищества собственников жилья «_______________»

7. Утверждение порядка уведомления собственников помещений о решениях, принятых общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме.
8. Выбор места и адреса хранения протоколов общих собраний собственников помещений в многоквартирном доме и решений таких собственников по вопросам, поставленным на голосование по адресу:________________________________.

Просим Вас принять участие в проводимом общем собрании собственников помещений. 
С информацией и материалами, необходимыми для принятия решения по вопросам повестки дня, Вы можете ознакомиться в _______________________________________________________ 

(место или адрес, где можно ознакомиться с материалами)

в период с «__» ____ 20_ г. по «___» ________ 20_ г.  с 00.00 до 00.00 часов. 

Дополнительно сообщаем, что если Вы не можете принять личное участие в голосовании на общем собрании собственников помещений, то за Вас может проголосовать Ваш представитель, имеющий доверенность на голосование, оформленную в письменной форме и удостоверенную в соответствии с требованиями ст. 48 Жилищного кодекса РФ.  

Инициатор общего собрания (инициативная группа)

Реестр вручения  уведомлений о проведении общего собрания 

собственников помещений в многоквартирном доме, расположенном по адресу:

г. _____________ ул.  ______________________, дом _______, корпус _________  

Уведомление о проведении общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, расположенном по адресу: г. ____________ ул.  ____________________, дом ____, корп. _____ (в форме заочного голосования), проводимого по инициативе собственника квартиры (нежилого помещения) №____,

          _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О, наименование юридического лица  инициатора общего собрания)

____________________________________________________________________________,

(Ф.И.О,  членов инициативной группы, № их помещений)

по следующим вопросам повестки дня:

1. Избрание Председателя и секретаря собрания из лиц участвующих в собрании.

2. Об изменении/о выборе способа управления

3. О создании товарищества собственников жилья «__________» в многоквартирном доме № __ по ул. ________________________.

4. Об утверждении устава товарищества собственников жилья «______________».

5.Об избрании правления товарищества собственников жилья «______________».

6. Об избрании ревизионной комиссии товарищества собственников жилья «_______________»

7. Утверждение порядка уведомления собственников помещений о решениях, принятых общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме.
8. Выбор места и адреса хранения протоколов общих собраний собственников помещений в многоквартирном доме и решений таких собственников по вопросам, поставленным на голосование по адресу:________________________________.

Подтверждаю, что с Уведомлением ознакомлен, бланк решения для голосования в ____ экз. получил. 

Реестр вручения уведомлений о проведении ________20____ г. общего собрания 

собственников помещений в многоквартирном доме по вопросам формирования фонда капитального ремонта

	№

п\п
	№ помещения
	Ф.И.О.

собственника помещения
	Подпись
	Дата

получения уведомления
	Примечания

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


При вручении уведомления собственникам помещений заказными письмами в таблице, в графе «примечания», указывается номер почтового извещения. 

Если уведомление осуществляется путем размещения на досках объявлений, то ведется реестр указанный ниже.

Реестр размещения уведомлений о проведении общего собрания

собственников помещений в многоквартирном доме на досках объявлений

	№

п\п
	№ подъезда
	 Дата

размещения уведомления 
	Ф.И.О и подпись лица, разместившего уведомление 
	Ф.И.О и подпись лица подтверждающего факт размещения уведомления
	Примечания

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


Д О В Е Р Е Н Н О С Т Ь

(представительство на общем собрании собственников помещений в многоквартирном доме)

г. _____________             ____________________________________                                                             

(дата выдачи доверенности прописью)
Я, _________________________________________________________________,

(Ф.И.О. собственника помещения)

проживающий (-ая) по адресу: 000000, г. _________ ул. ____________________, дом _____, корп. ____, квартира _____, имеющий (-ая) паспорт  № ____________, выданный «___» ________ 20 __ г. _________________________________________,

  (кем выдан паспорт)

являющийся (-щаяся) собственником __________________ № __ в многоквартирном доме,

  (жилого/нежилого помещения)

расположенном по адресу: 000000, г. _______ ул. ___________, корпус ___, на основании _____________________________________________________________

                                            (название правоустанавливающего документа, его серия, номер, дата выдачи, кем выдан)

доверяю ________________________________________________________________,

(Ф.И.О. представителя собственника)

проживающему (-щей) по адресу: 000000, г. _________ ул.  ____________, дом _____, корп. ____, квартира ________, имеющему (-щей) паспорт № ______________, выданный «___» _______ 20__ г. ___________________________________________

                                                                   (кем выдан паспорт)

быть моим представителем на общем собрании собственников помещений в многоквартирном доме, расположенном по адресу: г. __________ ул. __________________, дом ___, корп. ____ с правом голосования по всем вопросам повестки дня общего собрания собственников помещений, в том числе с правом подписи и оформления в письменной форме решений по вопросам, поставленным на голосование, представления таких решений (в случае проведения общего собрания собственников помещений в форме заочного голосования), знакомиться с материалами, предоставляемыми к повестке общего собрания, а также совершать иные действия, связанные с выполнением настоящего поручения.

Полномочия по настоящей доверенности не могут быть переданы третьим лицам.

Настоящая доверенность выдана сроком на ____________.

___________________________________________________ _____________________

                                              (ФИО собственника помещения полностью)                                                  (подпись собственника)

Подпись ______________________________ и настоящая доверенность удостоверена 

                                                   (ФИО собственника) 

мной, «___»___________ 20 __г., ___________________________________________

                                                                                                                    (должность заверившего доверенность лица)

____________________          /____________________________________________/

                   (подпись)                                                                           (Ф.И.О. заверившего доверенность лица)

                                      М.П.

Решение собственника помещения

по вопросам, поставленным на голосование, на общем собрании собственников помещений в многоквартирном доме, расположенном по адресу:

г. _____________ ул. _____________________, дом _____, корпус ______,

_________________________________________________________________________

(Ф.И.О, либо наименование юридического лица - собственника помещения)

_________________________________________________________________________

(адрес места жительства гражданина или место нахождения юр.лица – собственника помещения)

являющийся (-щаяся) собственником _______________________ № ______________

                   (жилого/нежилого помещения)

на основании _____________________________________________________________

        (документ, подтверждающий право собственности (свидетельство, договор и т.п.)

выданного «__» ____________ г. ____________________________________________

         (кем выдан правоустанавливающий документ)

_________________________________________________________________________

(Ф.И.О, сособственника помещения)

Общая площадь помещений в многоквартирном доме _______ кв.м., общее количество голосов собственников помещений в многоквартирном доме __________

 (заполняется инициатором общего собрания).

 Общая площадь помещения _______ кв.м. (заполняется собственником помещения)

Срок передачи решений до «___» ________________ 20__ года.

Представитель собственника по доверенности №__ от «___» _______ 20__ г.

_________________________________________________________________________

(Ф.И.О. представителя)

	№ п/п
	Пункты повестки дня
	Результаты голосования

	1
	Избрать председателем общего собрания собственников помещений многоквартирного дома: _________________ (Ф.И.О)
	ЗА – ____________
ПРОТИВ - ______
ВОЗДЕРЖАЛСЯ –____

	
	Избрать секретарем общего собрания собственников помещений многоквартирного дома: _________________(Ф.И.О)
	ЗА – ________

ПРОТИВ - ______ 

ВОЗДЕРЖАЛСЯ -____

	2
	Принять решение о выборе способа управления МКД №____ по ул. ______________________ на

а) управляющей организацией;
	ЗА – ________

ПРОТИВ - ______ 

ВОЗДЕРЖАЛСЯ -____



	
	б) товариществом собственников жилья; 
	ЗА – ________

ПРОТИВ - ______ 

ВОЗДЕРЖАЛСЯ -____

	
	в)непосредственное управление
	ЗА – ________

ПРОТИВ - ______ 

ВОЗДЕРЖАЛСЯ -____

	3
	Создать товарищество собственников жилья «__________» в многоквартирном доме № __ по ул. ________________________.
	ЗА – ________

ПРОТИВ - ______ 

ВОЗДЕРЖАЛСЯ -____

	4
	Утвердить устав товарищества собственников жилья «______________».
	ЗА – ________

ПРОТИВ - ______ 

ВОЗДЕРЖАЛСЯ -____

	5
	Избрать правление товарищества собственников жилья «______________».


	ЗА – ________

ПРОТИВ - ______ 

ВОЗДЕРЖАЛСЯ -____

	6
	Избрать ревизионную комиссию товарищества собственников жилья «_______________» в составе:
	ЗА – ________

ПРОТИВ - ______ 

ВОЗДЕРЖАЛСЯ -____

	7
	Утверждение порядка уведомления собственников помещений о решениях, принятых общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме.
	ЗА – ________

ПРОТИВ - ______ 

ВОЗДЕРЖАЛСЯ -____

	8
	Выбор места и адреса хранения протоколов общих собраний собственников помещений в многоквартирном доме и решений таких собственников по вопросам, поставленным на голосование по адресу:________________________________.


	ЗА – ________

ПРОТИВ - ______ 

ВОЗДЕРЖАЛСЯ -____


Выражаю согласие на участие в подсчете голосов ______________________________

            (ДА или НЕТ)


__________________

_______________ /____________________/

(дата голосования)                                                       (подпись) 
            (Ф.И.О. собственника помещения)

                                                                       _______________ /____________________/

                                                                                                               (подпись) 
            (Ф.И.О. сособственника помещения)

№ контактного телефона __________

1. Обратная сторона решения собственника помещения

УВАЖАЕМЫЙ СОБСТВЕННИК ПОМЕЩЕНИЯ!

 Убедительная просьба перед заполнением бланка Вашего решения внимательно прочитать настоящие пояснения относительно его заполнения.

По каждому вопросу, поставленному на голосование, Вы должны поставить только один из вариантов ответа «ЗА» или «ПРОТИВ», или «ВОЗДЕРЖАЛСЯ» знаками «Х» или «V». 

Ваш голос по поставленным на голосование вопросам будет признан недействительным и, следовательно, не будет учитываться при подсчете голосов в следующих случаях:

проставления сразу нескольких ответов на один и тот же вопрос;

не проставления ответов по вопросам, поставленным на голосование;

не указание сведений о собственнике (представителе собственника);

если решение собственника помещения по поставленным на голосование вопросам не подписано;

если к решению собственника помещения не приложена доверенность на представительство. 

* Сведения о представителе собственника помещения заполняются только в случае наличия у последнего доверенности, удостоверенной организацией, в которой доверитель работает или учится, и администрацией стационарного лечебного учреждения, в котором он находится на излечении. Такая доверенность удостоверяется бесплатно.

Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами.

Представители ЖЭУ, ТСЖ, ЖСК, Управляющей компании удостоверять доверенности не в праве!

 Дополнительные разъяснения о порядке заполнения бланка решения Вы можете получить у инициатора данного общего собрания собственников помещений.

Каждый собственник имеет право принять участие в подсчете голосов.  

Благодарю за участие в общем собрании!

При заочном голосовании необходимо указать место, где собственники могут получить дополнительные сведения и разъяснения по заполнению бланка решения.
Порядок уведомления (сообщения) собственников помещений о решениях, принятых общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме, расположенном по адресу 

г. ________________, ул. ______________________, дом _______, корп.______ 

1. Решения, принятые общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме, расположенном по адресу: г. ___________, ул. ________________, дом ____, корп. ______ , а также итоги голосования доводятся до сведения собственников помещений инициатором Общего собрания

2. Инициатор Общего собрания не позднее, чем через 10 дней после окончания собрания (срока передачи решений собственников помещений по вопросам, поставленным на голосование при заочном голосовании), размещает в ________________________________________________ 

                                                                                                                                                (помещение, где будет размещаться уведомление)

уведомление об итогах голосования на Общем собрании собственников помещений.

3. В сообщении об итогах Общего собрания должны содержаться следующие сведения:
дата проведения собрания; 

дата начала и окончания приема решений собственников помещений по вопросам, поставленным на голосование (при заочном голосовании);

общее количество голосов собственников помещений в многоквартирном доме;

количество голосов, которыми обладали собственники помещений, принявшие участие в Общем собрании;

наличие или отсутствие кворума;

вопросы, поставленные на голосование на Общем собрании;

количество голосов собственников помещений по каждому вопросу, поставленному на голосование, отданных «за», «против» и «воздержался»;

сведения о принятии решения по каждому вопросу, поставленному на голосование (принято или нет);

количество голосов собственников помещений признанных недействительными;

номера помещений собственников, решения которых признаны недействительными;

дата, номер протокола, которым оформлены решения Общего собрания и место его хранения;
дата и место ознакомления с результатами голосования.

Инициатор Общего собрания имеет право вместо бланка уведомления собственников помещений о решениях, принятых общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме, предоставить последним копию протокола Общего собрания или разместить в месте установленном Общим собранием.

Протокол № ______

общего собрания собственников помещений

 в многоквартирном доме, расположенном по адресу: 

г. _____________, ул. _____________________, дом _____, корпус ______,

г. ___________ 





        
    «___» ________ 20__ г.

Инициатор общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме _____________________________________________________________________________.

(Ф.И.О. инициатора общего собрания, наименование юридического лица)

_____________________________________________________________________________.

(Ф.И.О. членов инициативной группы, № их помещений)

Дата проведения собрания «__»________ 20_ г.

 Место (адрес) проведения  собрания _______________.

Дата и место подсчета голосов _________________________________________.

Общее количество голосов собственников помещений в многоквартирном доме ______ голосов. Количество голосов собственников помещений, принявших участие в голосовании _________ голосов. 

Кворум имеется или не имеется. Общее собрание собственников помещений правомочно или не правомочно.

Повестка дня общего собрания собственников помещений:

1. Избрание Председателя и секретаря собрания из лиц участвующих в собрании.

2. Об изменении/о выборе способа управления

3. О создании товарищества собственников жилья «__________» в многоквартирном доме № __ по ул. ________________________.

4. Об утверждении устава товарищества собственников жилья «______________».

5.Об избрании правления товарищества собственников жилья «______________».

6. Об избрании ревизионной комиссии товарищества собственников жилья «_______________»

7. Утверждение порядка уведомления собственников помещений о решениях, принятых общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме.
8. Выбор места и адреса хранения протоколов общих собраний собственников помещений в многоквартирном доме и решений таких собственников по вопросам, поставленным на голосование по адресу:________________________________.

По предложенной повестке дня приняты следующие решения:

	№ п/п
	Пункты повестки дня
	Результаты голосования

	1
	Избрать председателем общего собрания собственников помещений многоквартирного дома: _________________ (Ф.И.О)
	ЗА – ____________
ПРОТИВ - ______
ВОЗДЕРЖАЛСЯ –____

	
	Избрать секретарем общего собрания собственников помещений многоквартирного дома: _________________(Ф.И.О)
	ЗА – ________

ПРОТИВ - ______ 

ВОЗДЕРЖАЛСЯ -____

	2
	Принять решение о выборе способа управления МКД №____ по ул. ______________________ на

а) управляющей организацией;
	ЗА – ________

ПРОТИВ - ______ 

ВОЗДЕРЖАЛСЯ -____



	
	б) товариществом собственников жилья; 
	ЗА – ________

ПРОТИВ - ______ 

ВОЗДЕРЖАЛСЯ -____

	
	в)непосредственное управление
	ЗА – ________

ПРОТИВ - ______ 

ВОЗДЕРЖАЛСЯ -____

	3
	Создать товарищество собственников жилья «__________» в многоквартирном доме № __ по ул. ________________________.
	ЗА – ________

ПРОТИВ - ______ 

ВОЗДЕРЖАЛСЯ -____

	4
	Утвердить устав товарищества собственников жилья «______________».
	ЗА – ________

ПРОТИВ - ______ 

ВОЗДЕРЖАЛСЯ -____

	5
	Избрать правление товарищества собственников жилья «______________».


	ЗА – ________

ПРОТИВ - ______ 

ВОЗДЕРЖАЛСЯ -____

	6
	Избрать ревизионную комиссию товарищества собственников жилья «_______________» в составе:
	ЗА – ________

ПРОТИВ - ______ 

ВОЗДЕРЖАЛСЯ -____

	7
	Утверждение порядка уведомления собственников помещений о решениях, принятых общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме.
	ЗА – ________

ПРОТИВ - ______ 

ВОЗДЕРЖАЛСЯ -____

	8
	Выбор места и адреса хранения протоколов общих собраний собственников помещений в многоквартирном доме и решений таких собственников по вопросам, поставленным на голосование по адресу:________________________________.


	ЗА – ________

ПРОТИВ - ______ 

ВОЗДЕРЖАЛСЯ -____


Приложение: 

1  Реестр собственников помещений в многоквартирном доме на ____ листах.

2 Уведомление о проведении общего собрания собственников помещений в форме заочного голосования на _____ листах.

3 Реестр вручения или размещения уведомлений о проведении общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме в форме заочного голосования на ____ листах.

4 Решения собственников помещений по вопросам, поставленным на голосование, в том числе решения собственников признанные недействительными в количестве _______.

5 Доверенности представителей собственников помещений в количестве _____. 

6 Иные документы.

Инициатор общего собрания

_______________ /__________________ /



      


                    (подпись) 
                               (Ф.И.О.)

Собственники помещений, принявшие участие в подсчете голосов







_______________ /__________________/

                                                                                                                        (подпись) 
                        

Реестр собственников помещений

в многоквартирном доме, расположенном по адресу:

г. ____________ ул. _______________________, дом _______, корпус _________

по состоянию на «___» ________________ 20___ года.

Общие характеристики многоквартирного дома: Количество квартир _____ , общая площадь всех помещений _____ кв.м., общее количество голосов _______  собственников помещений в многоквартирном доме.

	№

п\п
	№ 

помещения
	Ф.И.О. (наименование юридического лица) собственника

помещения
	Общая

площадь

помещения (кв.м.)
	Доля

в праве общей собственности
	Количество

Голосов

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	


Настоящий реестр составлен «___» _____________ 20__ года,

_________________________________________________________________________

(Ф.И.О., кем составлен реестр)
Заявление о вступлении в члены товарищества

собственников жилья.

Я, _________________________________________________________,

(Ф.И.О. гражданина)

являющийся собственником жилого/нежилого помещения общей площадью _______ кв. м, расположенного по адресу: 

г. Красноярск, ул. ___________________________, д. № ___, кв. № __, __________________________________________________________________ Реквизиты документа, подтверждающего право собственности на помещение

прошу принять меня в члены товарищества собственников жилья «__________________________________».

	«__» ________________ 20_ г.
	Подпись _______________________

 


� Комментарии к доверенности:


В соответствии с частью 2 статьи 48 Жилищного кодекса Представитель собственника помещения в многоквартирном доме на общем собрании собственников помещений в данном доме действует в соответствии с полномочиями, основанными на указаниях федеральных законов, актов уполномоченных на то государственных органов или актов органов местного самоуправления либо составленной в письменной форме доверенности на голосование. Доверенность на голосование должна содержать сведения о представляемом собственнике помещения в соответствующем многоквартирном доме и его представителе (имя или наименование, место жительства или место нахождения, паспортные данные) и должна быть оформлена в соответствии с требованиями � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=5AEFAF025FADDA5A38F2F5ACEEE59F37CE801EC8841129E1E65DECF08C6AC6E8B888817C75I5jFG" �пунктов 4� и � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=5AEFAF025FADDA5A38F2F5ACEEE59F37CE801EC8841129E1E65DECF08C6AC6E8B888817C75I5jFG" �5 статьи 185� Гражданского кодекса Российской Федерации или удостоверена нотариально (Федеральным � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=1C9F45E942A05FE71114008FC4AC4B817C330D11BCD0095805059F20D3EB58088AA1F155EA9E7D68BEk8G" �законом� от 07.05.2013 N 100-ФЗ статья 185 ГК РФ с � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=1C9F45E942A05FE71114008FC4AC4B817C330D11BCD0095805059F20D3EB58088AA1F155EA9E7E67BEkBG" �1 сентября 2013 года� изложена в новой редакции. Об удостоверении доверенности см. � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=1C9F45E942A05FE71114008FC4AC4B817C320B11B1D7095805059F20D3EB58088AA1F150EDB9kDG" �статью 185.1� ГК РФ).


В соответствии с действующей редакцией Гражданского кодекса РФ (статья 185.1 ГК РФ) доверенность может быть удостоверена организацией, в которой доверитель работает или учится, и администрацией стационарного лечебного учреждения, в котором он находится на излечении. Такая доверенность удостоверяется бесплатно.


Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами.


Представители ЖЭУ, ТСЖ, ЖСК, Управляющей компании удостоверять доверенности не в праве! 








� Доверенность представителя собственника помещения (прикладывается)






